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ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 2 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ประวัติการแกไข (Revision  History) 

 

แกไขคร้ังท่ี วันท่ีแกไข รายละเอียดการแกไข DAR No. 

0  24 พฤษภาคม 2561 ประกาศใชครั้งแรก CO 045/2561 

1 29 พฤศจิกายน 2562 - เพ่ิมเตมิ/แกไข แบบฟอรมและเลขท่ี

แบบฟอรมสำหรับการยื่นขอรับการพิจารณา

รับรองโครงการ 

- แกไขแผนผังกระบวนการทำงานการ

พิจารณาขอเสนอโครงการ  

- เพ่ิมเตมิรายละเอียด และ/หรือ ผูรับผิดชอบ

งานในแตละข้ันตอนใหมีความชัดเจนมาก

ยิ่งข้ึน 

CO-151/2562 

2 8 มีนาคม 2564 เพ่ิมเตมิการพิจารณา ลักษณะ/ชนิดโครงการวิจัย

ประเภท Expedited review, Routine research 

protocol review 

CO 060-2564 

3 31 มีนาคม 2565 ยกเลิกแบบฟอรม F-NS-IACUC-05 และใชฟอรม  

F-NS-BSS-01 แทน 

CO-049/2565 

4 16 ตุลาคม 2566 แกไขช่ือและรายละเอียดแบบฟอรม F-CO-ORI-12 CO-107/2566 
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1. วัตถุประสงค 

เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพิจารณาและประเมินขอเสนอโครงการ ที่เสนอขอใชสัตวเพื่องานทาง

วิทยาศาสตร จากคณะกรรมการกำกับดูแลการดำเนินการตอสัตวเพื่องานทางวิทยาศาสตรของ สวทช. โดยฝายสงเสริม

จริยธรรมการวิจัย 
 

2. ขอบขาย 

ใชสำหรับเปนแนวทางในการอนุมัติรับรองโครงการวิจัยที่ขอใชสัตวทดลองของโครงการทั้งภายในและภายนอก สวทช.  

รวมไปถึงนักวิจัยหรือสถาบันภายนอกที่ไดร ับทุนจาก สวทช. และ/หรือ ทำวิจัยรวมกับ สวทช. โดยครอบคลุมท้ัง 

การพิจารณารับรองโครงการประเภท Full Board Review, Expedited review และ Routine experiment protocol 

review  

3. นิยาม 

3.1 AS : Administration Staff   หมายถึง  เจาหนาท่ีบริหารงานท่ัวไป 

3.2 PA : Project Analyst   หมายถึง  นักวิเคราะห/นักวิเคราะหอาวุโส  

3.3 PI :  Project Investigator  หมายถึง  นักวิจัยผูรับผิดชอบในการบริหารจัดการและดำเนินการวิจยั 

   ตามขอเสนอโครงการวิจัย ท่ีเก่ียวของกับการใชสัตว 

3.4 PABI : Process Advance หมายถึง ระบบกระบวนการอันทันสมัยท่ีมุงไปสูการบูรณาการท่ีด ี

Towards Better Integration    

3.5 ดานจรรยาบรรณการใชสัตวฯ   หมายถึง  ดานจรรยาบรรณการใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร 

3.6 ผูเช่ียวชาญ หมายถึง  ผูเช่ียวชาญดานการทำวิจัยในสัตวทดลองท้ังในประเทศ 

    และตางประเทศ  

3.7 ผูอำนวยการฝายฯ   หมายถึง  ผูอำนวยการฝายสงเสริมจริยธรรมการวิจัย/ผูอำนวยการฝายอาวุโส  

3.8 ท่ีปรึกษา หมายถึง ท่ีปรึกษาคณะกรรมการกำกับดูแลการดำเนินการตอสัตวเพ่ืองาน 

   เพ่ืองานทางวิทยาศาสตรของ สวทช. 

3.9 ประธาน หมายถึง ประธานคณะกรรมการกำกับดูแลการดำเนินการตอสัตวเพ่ืองาน 

เพ่ืองานทางวิทยาศาสตรของ สวทช.  

3.10 คณะกรรมการฯ หมายถึง คณะกรรมการกำกับดูแลการดำเนินการตอสตัวเพ่ืองาน 

    ทางวิทยาศาสตร สวทช. มีหนาท่ีพิจารณาอนุมัติโครงการ 

     ดานจรรยาบรรณการใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร  

3.11 ผูแทนกรรมการฯ พิจารณาโครงการ หมายถึง ผูแทนคณะกรรมการท่ีเช่ียวชาญดานการใชสัตวทดลอง 

มีอำนาจหนาท่ีในการพิจารณาโครงการแทนกรรมการฯ   

3.12 ขอเสนอโครงการ หมายถึง  ขอเสนอโครงการท่ีมีการขอใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร  

                                                                  ตามรูปแบบท่ี สวทช. กำหนด 

3.13 โครงการ   หมายถึง  โครงการวิจัยท่ีใชสตัว 
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4. เอกสารอางอิง 

4.1 PM-CO-ORI-02 การติดตามรายงานโครงการวิจยัใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร 

4.2 ข้ันตอนการประเมินผลผูเช่ียวชาญ  

4.3 วิธีการจัดประชุมกรรมการพิจารณาดานจรรยาบรรณการใชสตัวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร 

4.4 วิธีการจายเงินคาตอบแทนผูเช่ียวชาญ  

4.5 วิธีการออกหนังสือรับรองโครงการดานจรรยาบรรณการใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร 

4.6 คูมือขอรับรองจรรยาบรรณการใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร 
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5.  แผนผังกระบวนการทำงาน   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เริ่มตน 

แจงขอขอมูลเพ่ิมเตมิ 
ขอมูลไมเพียงพอ 

ผาน 

ผาน 
แกไขโดยปรับปรุง 

แจงขอขอมูล/คำชี้แจงเพ่ิมเติม 

ผาน 

ไมผาน 

จบ 

ไมผาน 

รับขอเสนอโครงการ 

PA 

 PA 

จัดสงขอเสนอโครงการ
ใหผูเชี่ยวชาญ 

เสนอรายชื่อผูเชีย่วชาญ 

 PA 

 PA 

 

3 

พิจารณาเบ้ืองตน 

แจงขอขอมูลเพ่ิมเตมิ 
ขอขอมูล 

PA 

   AS / PA 

4 
 

5 

 1 

ใหความคิดเห็นตอ 
ขอเสนอโครงการ 

 

 ผูเชี่ยวชาญ 

 
6 

สรุปความคิดเห็น 
และประเมนิผลผูเชีย่วชาญ 

 

 
7 

 PA 

 พิจารณาอนุมตัิโครงการ 

8 คณะกรรมการฯ  PA 

 PA 

แจงปฏิเสธโครงการ 
 

 9 

แจงนกัวจิัย/ออกใบรับรอง 

10 

PA 

 

2 
ตรวจสอบประเภท 
การย่ืนขอรับรอง 

  PA  Routine experiment 

   

อ่ืนๆ  

8 



 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 6 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
6. รายละเอียดกระบวนการทำงาน 
 

ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

1 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการ (F-NS-IACUC-01 หรือ  

F-NS-IACUC-02 หรือ F-NS-IACUC-03 

หรือ F-NS-IACUC-04) 

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

เอกสารออก 

 ขอเสนอโครงการท่ีลงรับเรียบรอย 

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 อีเมลแจงการไดรับขอเสนอโครงการ 

 

ข้ันตอนการทำงาน 

1. AS ลงวันที ่ร ับขอเสนอโครงการขอใชส ัตวเพื ่องานทาง

วิทยาศาสตร (F-NS-IACUC-01 หรือ F-NS-IACUC-02 หรือ 

F-NS-IACUC-03 หร ือ F-NS-IACUC-04) และแบบประเมิน

ความเสี ่ยง (F-NS-BSS-01) ที่มุมบนขวาของหนาปกเอกสาร 

ทุกชุด 

2. AS บันทึกรายละเอียดในทะเบียนคุมโครงการ (F-CO-ORI-01) 

3. AS ลงรหัสโครงการที่มุมบนขวาของหนาปกขอเสนอโครงการ 

ทุกชุด  

4. PA สงอีเมลถึง PI เพ่ือแจงการไดรับขอเสนอโครงการ 

5. AS เปดแฟมโครงการใหมเพื ่อเก็บขอเสนอโครงการและ

เอกสารที่เกี่ยวของ โดยใหเอกสารที่ไดรับหลังสุดอยูบนสุด

เสมอ  

6. PA แนบแบบบันทึกสถานภาพโครงการ (F-CO-ORI-02)   

ท่ีไดบันทึกรายละเอียดในข้ันตนแลวไวในแฟมโครงการ 

 

     AS / PA 

รับขอเสนอโครงการ 
  1 
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ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

2 

 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการท่ีลงรับเรียบรอย 

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 

เอกสารออก 

 ขอเสนอโครงการท่ีลงรับเรียบรอย 

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ข้ันตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัดซาก 

หรือวิธีการอื่นๆ ที ่เกี ่ยวของ และมีผลตอ

สวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื่นแบบ Routine 

experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 

ข้ันตอนการทำงาน 

PA ตรวจสอบขอเสนอโครงการวาเขาขายการขอพิจารณารับรอง

โครงการประเภทใด  

เง่ือนไขการตัดสินใจ 

2.1 ประเภท Routine experiment ใหขามไปดำเนินการตอใน

ข้ันตอนท่ี 8  

2.2 ประเภทอ่ืนๆ ใหดำเนินการตอในข้ันตอนท่ี 3 

 

ทั ้งน ี ้ข อเสนอโครงการท่ีเขาข ายโครงการประเภท Routine 

research protocol review จะต องมีค ุณสมบัติสอดคล อง/

เปนไปตามเกณฑดังตอไปน้ี 

1) ข อเสนอโครงการด ังกล าวผ านการพิจารณาแบบ  

Full board review มากอนหนาน้ี (เปนการยื่นขอรับรอง

โครงการครั้งท่ี 2 เปนตนไปเทาน้ัน)  

2) PI ตองแนบเอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ข้ันตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัดซาก หรือวิธีการ

อื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผลตอสวัสดิภาพสัตว และ/หรือ 

เอกสารแจกแจงประเภทของสารที่ใชวิเคราะหทดสอบ  

ท่ีจะขอการรับรองมาพรอมกับขอเสนอโครงการและแบบ

ประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) ดวย 

3) เปนโครงการทีเ่คยผานการรับรองแบบ Routine research 

protocol review มาแล ว โดยไม ม ีการปร ับเปล ี ่ยน 

เทคนิค/Protocol ที่มีผลตอสวัสดิภาพสัตวอยางมาก 

หรือปรับเปลี่ยน เทคนิค/Protocol เพียงเล็กนอย เชน 

การเปลี่ยนจำนวนสัตวที่ใชในโครงการ การเปลี่ยนชนิด/

ปริมาณของสารที่ใชวิเคราะหทดสอบ โดยที ่สารที่ใช

วิเคราะหทดสอบน้ัน ยังอยูในประเภทรายการท่ีไดรับการ

รับรองแลว (สมุนไพร สารสกัดจากสมุนไพร) การเปลี่ยน

ความถี ่ในการฉีดสารที ่ใชวิเคราะหทดสอบ หรือการ

เปลี่ยนแปลงผูปฏิบัติงานกับสัตว เปนตน 

 

 

 

2 

ตรวจสอบประเภท 
การยื่นขอรับรอง 

  PA  
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

3 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการ 

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน 

(F-CO-ORI-03) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

เอกสารออก 

 ขอเสนอโครงการ 

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน 

(F-CO-ORI-03) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ข้ันตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัดซาก 

หรือวิธีการอื่นๆ ที ่เกี ่ยวของ และมีผลตอ

สวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื่นแบบ Routine 

experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 บันทึกขอความ/อีเมล สำหรับขอขอมูล

เพ่ิมเตมิ (กรณีขอมลูไมครบ) 

ข้ันตอนการทำงาน 

1. พิจารณาขอเสนอโครงการในเบื้องตน ตามแบบพิจารณา

ขอเสนอโครงการเบื้องตน (F-CO-ORI-03) รวมกับคูมือ

ขอรับรองจรรยาบรรณการใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร  

2. แนบ F-CO-ORI-03 ที่ลงบันทึกความเห็นแลว พรอมขอเสนอ

โครงการ เพื ่อเสนอขอความเห็นเพิ ่มเติมและลงนามจาก

ผูอำนวยการฝายฯ  

เง่ือนไขการตดัสินใจ 

 ผาน หมายถึง ขอเสนอโครงการอยูในขอบขายการใชสัตว
เพื ่องานทางวิทยาศาสตร และมีความสมบูรณครบถวน  
ใหดำเนินการสงประเมินตามข้ันตอนท่ี 4 ตอไป 

 ไมผาน  หมายถึง ขอเสนอโครงการไมอยูในขอบขายการใชสัตว
เพื่องานทางวิทยาศาสตร ใหทำบันทึกขอความ/สงอีเมลถึง PI 
เพ่ือแจงปฏิเสธโครงการ 

 ขอมูลไมเพียงพอ หมายถึง ขอเสนอโครงการไมสมบูรณ ขาด         
รายละเอียดหรือขอมูลในสวนสำคัญของโครงการ ใหทำ       
บันทึกขอความ/สงอีเมล ถึง PI เพื่อขอขอมูลเพิ่มเติม โดย
กำหนดสงขอมูลเพิ่มเติมภายใน 15 วันและติดตามผลเมื่อ
ครบกำหนด แตหากไมไดรับขอมูลเมื่อครบกำหนดและขาด
การติดตอจาก PI นานเกิน 30 วันติดตอกัน ใหทำบันทึก
ขอความ/สงอีเมลถึง PI เพ่ือแจงปฏิเสธโครงการ ตามข้ันตอนท่ี 9 

3. เมื ่อขอเสนอโครงการอยูในขอบขายการใชสัตวเพื ่องานทาง

วิทยาศาสตรแลว PA พิจารณาลักษณะ/ชนิดโครงการวิจัย  

วาเปนประเภทใด ไดแก 

3.1 Full board review หมายถึง โครงการวิจัยที่มีความ

เสี ่ยงสูงในดานวิธีการเลี ้ยง/ใชสัตว หรือวิธีการอื่นๆ 

ท่ีเก่ียวของ ท่ีมีผลกระทบตอสวัสดิภาพของสัตว 

3.2. Expedited review หมายถึง โครงการวิจัยที่มีสาเหตุ

ความจำเปนเรงดวนของโครงการ เชน การสงขอเสนอ

โครงการ เพื ่อขอรับทุนวิจัยใหทันกำหนดเวลาของ 

แหลงทุน, เปนโครงการวิจัยที ่มี Protocol ไมยุ งยาก

ซับซอน หรือมีเพียง 1 experiment หรือกรณีที ่หาก

พิจารณาอนุมัติไมทันตอเหตุการณ อาจทำใหเกิดความ

เสียหาย เปนตน 

3.3. Routine experiment protocol review หมายถึง 

โครงการวิจัยที่มีความเสี ่ยงคอนขางต่ำในดานวิธีการ

เลี้ยง/ใชสัตว หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ ท่ีมีผลกระทบ

 

   3 

พิจารณาเบ้ืองตน 

PA 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

ตอสวัสดิภาพของสัตว อยูในระดับต่ำและสามารถ

ยอมรับได 

 

4 
 
 
 
เอกสารเขา 
 รายช่ือผูเช่ียวชาญท่ีผานการอนุมตัิ 
 ประวัติยอ ผลงานและความเช่ียวชาญของ

ผูเช่ียวชาญ (กรณีเปนผูเช่ียวชาญใหม) 
 ขอเสนอโครงการ 
 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 
 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน  

(F-CO-ORI-03) 
 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

เอกสารออก 
 แบบ  F-CO-ORI-04 ท่ีลงนามแลว 
 Approved Technical Expert List; ATEL 

(กรณีมีการเพ่ิมรายช่ือผูเช่ียวชาญใหม) 
 ขอเสนอโครงการ 
 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 
 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน  

(F-CO-ORI-03) 
 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

ข้ันตอนการทำงาน 
1. คัดเลือกผูเชี่ยวชาญ จากรายชื่อผูเชี่ยวชาญที่ผานการอนุมัติ 

(Approved Technical Expert List; ATEL) อยางนอย 1 คน 
โดยพิจารณาคุณสมบัติ (1) เชี่ยวชาญในสาขาที่เกี่ยวของ (2) 
ไมมีสวนเกี่ยวของกับขอเสนอโครงการ และ (3) พิจารณาจาก
ผลประเมินการทำงานของผูเช่ียวชาญในชวงท่ีผานมา ในกรณีท่ี
ไมมีผูเช่ียวชาญตามคุณสมบัติดังกลาว ใหเสนอรายช่ือผูเช่ียวชาญ
คนใหม ใหผูอำนวยการฝายฯ/ประธาน/ผูบริหารที่ไดรับมอบ
อำนาจพิจารณา 

2. เกณฑการเลือกผู เชี ่ยวชาญ ตามประเภทการพิจารณา
โครงการ 
2.1 Full board review: ผูเช่ียวชาญ จำนวนอยางนอย 2 คน 

โดยอาจเปนผูเช่ียวชาญภายนอก จำนวน 1-2 คน และ/
หรือกรรมการ IACUC จำนวน 1-2 คน 

2.2 Expedited review: ผูเชี ่ยวชาญ จำนวนอยางนอย 2 
คน โดยเปนกรรมการ IACUC อยางนอย 1 คน และ
ผูเช่ียวชาญภายนอก จำนวน 1 คน 

2.3 Routine experiment protocol review: ผูเช่ียวชาญ 
จำนวน 1-2 คน โดยเปนกรรมการ IACUC อยางนอย 1 
คน และ/หรือผูเช่ียวชาญภายนอก จำนวน 1 คน 

3. เสนอรายชื่อผูเชี่ยวชาญที่คัดเลือกได โดยใชแบบขอกำหนด     
คุณสมบัติของผูเชี่ยวชาญ (F-CO-ORI-04) ใหผูอำนวยการฝายฯ/
ผู บริหารที ่ไดรับมอบอำนาจลงนามอนุมัติ (โดยอนุมัติท้ัง
รายช่ือและจำนวนของผูเช่ียวชาญ) 

4. ในกรณีที่เปนผูเชี ่ยวชาญใหม ยังไมมีรายชื่อใน ATEL และ 
ผูอำนวยการฝายฯ/ผู บริหารที ่ไดรับมอบอำนาจ อนุมัติให
ทำงาน  ใหเพิ่มรายชื่อและขอมูลของผูเชี่ยวชาญใน ATEL (ชื่อ-สกุล 
หนวยงานและความเช่ียวชาญ) พรอมติดตอขอประวัติยอ (CV) 
หรือ PA อาจสืบคนขอมูลจาก Internet และจัดเก ็บใน
ฐานขอมูลผูเช่ียวชาญ  

    PA 

 
 เสนอรายช่ือผูเช่ียวชาญ 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 
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เอกสารเขา 
 ขอเสนอโครงการ 

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol 

review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน 

(F-CO-ORI-03) 

 แบบ F-CO-ORI-04 ท่ีลงนามแลว 
 แบบ F-CO-ORI-05 (กรณีเปนการ

พิจารณาขอเสนอโครงการใหม) 

 แบบ F-CO-ORI-06 (กรณีเปนการ

พิจารณาขอเสนอโครงการท่ีขอใหมีการ

ปรับปรุง) 

เอกสารออก 
 ขอเสนอโครงการ 
 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ข้ันตอนการทำงาน 
1. ติดตอผูเช่ียวชาญตามรายช่ือท่ีไดรบัการอนุมัติ  
 กรณีผ ู  เช ี ่ยวชาญตอบรับทำงาน ให ทำจดหมายเชิญฯ เสนอ 

ผูอำนวยการฝายฯ/ผูบริหารที่ไดรับมอบอำนาจ ลงนามสงถึง
ผู เชี ่ยวชาญ พรอมจัดสงขอเสนอโครงการ แบบขอคิดเห็น
เก ี ่ยวก ับข อเสนอโครงการ (F-CO-ORI-05) กรณีเป นการ
พิจารณาขอเสนอโครงการใหม หากเปนกรณีการพิจารณา
ขอเสนอโครงการ ฉบับปรับปรุง ใหใชแบบขอคิดเห็นเกี่ยวกับ
ขอเสนอโครงการ ฉบับปรับปรุง (F-CO-ORI-06) แทน และ/หรือ
เอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ เพ่ือเสนอใหผูเช่ียวชาญพิจารณา ผานทาง
อีเมล/ไปรษณีย 

 กรณีที่ผูเชี่ยวชาญไมรับทำงาน ใหคัดเลือกผูเชี่ยวชาญคนใหม 
ตามข้ันตอนท่ี 4 

2. กำหนดระยะเวลาประเมินของผูเช่ียวชาญ ดังน้ี 
2.1 Full board review: กำหนดระยะเวลาประเมินไมเกิน 

30 วันทำการ  
2.2 Expedited review: กำหนดระยะเวลาประเมินไมเกิน 7 

วันทำการหรือตามท่ีตกลงไวกับผูเช่ียวชาญ  
3. ติดตามผลการประเมินจากผูเช่ียวชาญโดยติดตามผลทุกครั้งท่ี

ครบกำหนดสง หรือตามที ่ไดตกลงไวกับผู เชี ่ยวชาญ โดย
ติดตามใหไดอยางนอย 2 ใน 3 ของจำนวนผูเชี่ยวชาญที่สง
ประเมิน 

จัดสงขอเสนอโครงการ 

ใหผูเช่ียวชาญ 

 PA 

5 



 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 11 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบื้องตน 

(F-CO-ORI-03) 

 จดหมายนำส  งข  อเสนอโครงการให
ผูเช่ียวชาญประเมิน 

 แบบ F-CO-ORI-05 (กรณีเปนการพิจารณา
ขอเสนอโครงการใหม) 

 แบบ F-CO-ORI-06 (กรณีเปนการพิจารณา
ขอเสนอโครงการท่ีขอใหมีการปรับปรุง) 
 

6 

 
 

 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการ 

 แบบประเมนิความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบื ้องตน  

(F-CO-ORI-03) 

 แบบ F-CO-ORI-05  

ข้ันตอนการทำงาน 

1. ผูเชี ่ยวชาญใหความคิดเห็นตอขอเสนอโครงการลงในแบบ

ขอคิดเห็นเกี ่ยวกับขอเสนอโครงการ (F-CO-ORI-05) หรือ 

แบบขอคิดเห็นเกี ่ยวกับขอเสนอโครงการ ฉบับปรับปรุง  

(F-CO-ORI-06) แลวแตกรณี 

 ผาน หมายถึง ผูเชี่ยวชาญเห็นสมควรใหสนับสนุนโครงการ 

อาจรวมถึงตองการขอมูลเพิ่มเติมหรือแกไขปรับปรุงเล็กนอย 

ให  เตร ียมข อเสนอโครงการเพื ่อเสนอคณะกรรมการฯ 

พิจารณาดานจรรยาบรรณการใชสัตว ตามข้ันตอนท่ี 8 ตอไป 

 ไมผาน หมายถึง ผูเชี่ยวชาญเห็นวาไมสมควรสนับสนุน ให

เตรียมขอเสนอโครงการ เสนอผูอำนวยการฝายฯ/ผูบริหารท่ี

ไดร ับมอบอำนาจ/คณะกรรมการฯ เพื ่อพิจารณาปฏิเสธ

โครงการ ตามข้ันตอนท่ี  

2. กรณีขอมูลไมเพียงพอ หมายถึง ขอเสนอโครงการยังขาด

รายละเอียด และ/หรือ ขาดความชัดเจนดานจรรยาบรรณ

การใชสัตวฯ ให PA ทำบันทึกขอความ/สงอีเมล ถึง PI เพ่ือ

ขอขอมูลเพ่ิมเติม โดยหากขอเสนอโครงการเปนประเภท Full 

board กำหนดสงขอมูลภายใน 15 วันทำการหรือตามที่ตกลง

ไวกับ PI แตหากเปนประเภท Expedited กำหนดสงขอมูล

ภายใน 7 วันทำการหรือตามท่ีตกลงไวกับ PI  

 

ใหความคิดเห็น 

ตอขอเสนอโครงการ 
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ผูเช่ียวชาญ 



 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 12 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

 แบบ F-CO-ORI-06 (กรณีเปนการพิจารณา

ขอเสนอโครงการท่ีขอใหมีการปรับปรุง) 

เอกสารออก 

 ขอเสนอโครงการ 

 แบบประเมนิความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบื้องตน 

(F-CO-ORI-03) 

 แบบ F-CO-ORI-05 

 แบบ F-CO-ORI-06 (กรณีเปนการพิจารณา

ขอเสนอโครงการท่ีขอใหมีการปรับปรุง) 

 บันทึกขอความ/อีเมล สำหรับขอขอมูล

เพ่ิมเติม (กรณีขอขอมูลเพ่ิมเติม) 
 

3. กรณไีมไดรับขอมูลและขาดการติดตอจาก PI นานเกิน 30 วัน

ติดตอกันในกรณีขอเสนอโครงการประเภท Full board และ

นานเกิน 7 วัน กรณีขอเสนอโครงการประเภท Expedited 

ใหทำจดหมายแจงปฏิเสธโครงการ ตามข้ันตอนท่ี 9 

4. กรณีที ่ PI ชี ้แจงขอคิดเห็นเพิ ่มเติมกลับมาแลว และ PA

พิจารณาวาเปนการชี้แจงตอขอคิดเห็นที่ไดจากผูเชี่ยวชาญ

ครบถวนแลว ใหดำเนินการตามข้ันตอนท่ี 7 ตอไป 

7  

 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการ 

 แบบประเมินความเสีย่ง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

ข้ันตอนการทำงาน 

1. PA สรุปความเห็นที่ไดรับจากผูเชี ่ยวชาญ เพื่อเตรียมเสนอ

คณะกรรมการฯ พิจารณาอนุม ัต ิร ับรองโครงการดาน

จรรยาบรรณการใชสัตวฯ ตามวิธีการจัดประชุมที่กำหนดใน

แตละลักษณะ/ชนิดโครงการวิจัย 

หมายเหตุ : 

ในกรณีที่ผลการพิจารณาจากผูเชี่ยวชาญมีทั้งเห็นสมควรใหการ

รับรองและไมรับรองในสัดสวนท่ีเทากัน คณะกรรมการฯ จะเปนผู

พ ิจารณาวาโครงการดังกลาวสมควรไดร ับการอนุมัติร ับรอง

โครงการหรือไม 

2. PA ประเมินผลการทำงานของผูเชี ่ยวชาญตามขั้นตอนการ

ประเมินผลผูเชี่ยวชาญ และ AS ดำเนินการจายคาตอบแทน

สรุปความคิดเห็น 
และประเมินผลผูเช่ียวชาญ 

7 

PA 



 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 13 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน 

(F-CO-ORI-03) 

 แบบขอคิดเห็นเก่ียวกับขอเสนอโครงการ 

F-CO-ORI-05 

 แบบขอคิดเห็นเก่ียวกับขอเสนอโครงการ 

ฉบับปรับปรุง F-CO-ORI-06 (กรณีเปน

การพิจารณาโครงการท่ีขอใหมีการ

ปรับปรุง) 

เอกสารออก 

 เอกสารสรุปโครงการและผลการประเมิน

จากผูเช่ียวชาญ  

 ขอเสนอโครงการ 

 แบบประเมินความเสีย่ง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน 

(F-CO-ORI-03) 

 แบบประเมินผลการทำงานของ

ผูเช่ียวชาญ (F-CO-ORI-11) 

 เอกสารเบิก-จายคาตอบแทนผูเช่ียวชาญ 

ใหผูเชี่ยวชาญตามวิธีการจายเงินคาตอบแทนผูเชี่ยวชาญท่ี

กำหนด 



 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 14 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

8 

 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการ  

 แบบประเมินความเสีย่ง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน 

(F-CO-ORI-03) 

 เอกสารสรุปโครงการและผลการประเมิน

จากผูเช่ียวชาญ  

เอกสารออก 

 รายงานการประชุมคณะกรรมการฯ 

พิจารณาอนุมัติรับรองโครงการ ดาน

จรรยาบรรณการใชสัตวฯ 

 ขอเสนอโครงการ  

 แบบประเมินความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

ข้ันตอนการทำงาน 

1. คณะกรรมการฯ พิจารณาขอเสนอโครงการ และ/หรือ

เอกสารที่เกี่ยวของ โดยใชความคิดเห็นของผูเชี่ยวชาญตอ

ขอเสนอโครงการ เปนขอมูลประกอบการพิจารณา 

เง่ือนไขการตดัสินใจ 

 ผาน หมายถึง คณะกรรมการฯ พิจารณาดานจรรยาบรรณ

การใชสัตวฯ เห็นสมควรใหการอนุมัติรับรองโครงการ อาจ

รวมถึงแกไขปรับปรุงเล็กนอย และ PI สามารถปฏิบัติตามได 

 ไมผาน หมายถึง คณะกรรมการฯ พิจารณาดานจรรยาบรรณ

การใชสัตวฯ พิจารณาเห็นวาไมสมควรใหการอนุมัติรับรอง

โครงการ ใหทำบันทึกขอความถึง PI เพ่ือแจงปฏิเสธโครงการ 

โดยเสนอใหผูอำนวยการฝายฯ/ผูบริหารท่ีไดรับมอบอำนาจลง

นาม ตามวิธีการปฏิเสธและยุติโครงการ ข้ันตอนท่ี 9 

 ขอขอมูลเพิ ่มเติม/แกไขโดยปรับปรุง/ชะลอการอนุมัติ

โครงการ  หมายถ ึ ง คณะกรรมการฯ  พ ิจารณาด  าน

จรรยาบรรณการใชสัตวฯ ยังไมรับรองโครงการ ให PI แกไข

โดยปรับปรุงขอเสนอโครงการ แลวสงขอเสนอโครงการฉบับ

แกไข ใหผูแทนกรรมการฯ พิจารณาโครงการ แลวนำผลการ

พิจารณาน้ัน เสนอตอท่ีประชุมกรรมการพิจารณาโครงการฯ/

หรือสงอีเมลเวียนใหพิจารณาอีกครั้ง 

 

หมายเหตุ 

 ในกรณีท่ีคณะกรรมการฯ พิจารณาดานจรรยาบรรณการใช

สัตวฯ ใหความเห็นวาขอเสนอโครงการยังขาดรายละเอียด และ/

หรือขาดความชัดเจนดานจรรยาบรรณการใชสัตวฯ ใหทำ

บันทึกขอความ/อีเมล/จดหมายสงไปรษณีย ถึง PI เพื ่อขอ

ขอมูลเพิ่มเติม โดยกำหนดสงภายใน 15 วัน ในกรณีที่มีการ

ปรับแกรายละเอียดโครงการเพียงเล็กนอย และกำหนดสง

ภายใน 2 เดือน หรือตามระยะเวลาท่ีตกลงไวกับ PI ในกรณีท่ี

คณะกรรมการฯ ตองการผลการทดสอบเพิ ่มเติม/มีการ

ปรับแกรายละเอียดโครงการคอนขางมาก เพื่อเตรียมเสนอ

คณะกรรมการฯ พิจารณาอนุมัติโครงการตามขั้นตอนที่ 8  

อีกครั้ง  

พิจารณาอนุมัติโครงการ 

 

คณะกรรมการฯ 
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ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 15 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน 

(F-CO-ORI-03) 

 ผลการพิจารณาขอเสนอโครงการฯ จาก     

มติท่ีประชุม (F-CO-ORI-07) 

 หากไมไดรับขอมูลและขาดการติดตอจาก PI  นานเกิน 30 

วันติดตอกัน ใหทำจดหมาย/บันทึกขอความ ถึง PI เพื่อแจง

ปฏิเสธโครงการ ตามข้ันตอนท่ี 9 

2. รูปแบบการพิจารณาอนุมัติโครงการขึ้นกับลักษณะ/ชนิด

โครงการวิจัย หรือเปนไปตามดุลยพินิจของคณะกรรมการ  

2.1 Full board review: ใชการพิจารณาจากมติในท่ีประชุม 

ตามวาระการพิจารณาในแตละไตรมาส 

2.2 Expedited review และ Routine experiment protocol: 

อาจใชรูปแบบการเวียนอีเมลใหคณะกรรมการพิจารณา 

หากมีมติพิจารณาอนุมัติ จะดำเนินการเรื่องการรับรอง

โครงการในทันที เวนเสียแตกรรมการ ทานใดทานหน่ึง 

เห็นวาไมพิจารณาอนุมัติ หรือสมควรพิจารณาอนุมัติ

จากมติในที่ประชุมแบบ Full board จึงจะนำเขาเปน

วาระการพิจารณาในการประชุมครั้งถัดไป 

9  

 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการ  

 แบบประเมินความเสีย่ง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน  

(F-CO-ORI-03) 

 ผลการพิจารณาขอเสนอโครงการฯ จาก     

มตท่ีิประชุม (F-CO-ORI-07) 

ข้ันตอนการทำงาน 

1. PA จัดทำจดหมาย/บันทึกขอความ แจงปฏิเสธโครงการเสนอ

ผูอำนวยการฝายฯ/ผูท่ีไดรับมอบอำนาจ ลงนามสงถึง PI ระบุ

ช่ือโครงการ สาเหตุท่ีปฏิเสธโครงการ โดยการปฏิเสธโครงการ

อาจเกิดจากสาเหตุตอไปน้ี 

 ขอเสนอโครงการไมอยูในขอบขาย 

 ไมไดรับขอมูลเพ่ิมเติมและขาดการตดิตอจาก PI เกิน 30 

วันติดตอกัน 

 ขอเสนอโครงการไมไดรับการอนุมัติจากคณะกรรมการฯ 

2. บันทึกสาเหตุท่ีปฏิเสธโครงการไวในชองหมายเหตุในทะเบียน

คุมโครงการ (F-CO-ORI-01) 

 

 
แจงปฏิเสธโครงการ 
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ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 16 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

เอกสารออก 

 จดหมาย/บันทึกขอความ แจงปฏิเสธ

โครงการ 

 ขอเสนอโครงการ  

 แบบประเมนิความเสี่ยง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั้งแต

ขั้นตอนการเลี้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ และมีผล

ตอสวัสดิภาพสัตว (เฉพาะการยื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารที ่ใช

วิเคราะหทดสอบ ท่ีจะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบื้องตน 

(F-CO-ORI-03) 

10 

 

 

 

 

เอกสารเขา 

 ขอเสนอโครงการท่ีผานการอนุมัตริับรองดาน

จรรยาบรรณการใชสัตวฯ 

 แบบประเมินความเสีย่ง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 

ข้ันตอนการทำงาน 

1. จัดทำใบอนุมัติรับรองโครงการ ในแบบ F-CO-ORI-08 เสนอ

ตอประธาน เมื่อประธานลงนามแลว ใหสำเนาไว 1 ชุด เพ่ือ

จัดทำคูฉบับเก็บไวในแฟมโครงการน้ันๆ  

2. การอนุมัติรับรองโครงการดานจรรยาบรรณการใชสัตวฯ  
 ในกรณีที่คณะกรรมการฯ อนุมัติโครงการใหสามารถเริ่ม

ดำเนินการวิจัยในสัตวไดกอนวันท่ี PI ระบุไวในขอเสนอ

โครงการ การอนุมัติรับรองโครงการ ใหยึดตามชวงเวลาท่ี

นักวิจยัระบุไวในขอเสนอโครงการเปนหลัก 

 ในกรณีที ่คณะกรรมการฯ ไมสามารถอนุมัติไดทันชวง

ระยะเวลาที่ PI ระบุในขอเสนอโครงการ หรือชวงที่ PI  

จะดำเนินการกับสัตว ให PA ระบุวันที ่เริ ่มตนรับรอง

โครงการ – วันที ่ส ิ ้นสุดการรับรอง ใหสอดคลองกับ 

จำนวนวัน/เดือน/ป ท่ี PI ระบุไวในขอเสนอโครงการ โดย

ขยายระยะเวลาการดำเนินงานออกไป และให PI ยึดวันท่ี

เริ่มตนรับรองโครงการ – วันที่สิ้นสุดการรับรอง ตามท่ี

คณะกรรมการฯ กำหนด 

    PA 
 

แจงนักวิจยั/ออกใบรับรอง 

 

 10 



 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 17 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

เอกสารออก 

 จดหมาย/บันทึกขอความ ถึง PI เพ่ือแจงการ

อนุมัติรับรองโครงการ 

 ใบอนุมัติรับรองโครงการเลี้ยงและใชสัตวฯ  

(F-CO-ORI-08) 

 สำเนาขอเสนอโครงการท่ีผานการอนุมัติ

รับรองดานจรรยาบรรณการใชสัตวฯ 

 แบบประเมินความเสีย่ง (F-NS-BSS-01) 

 เอกสาร SOP วิธีการปฏิบัติตอสัตว ตั ้งแต

ขั ้นตอนการเลี ้ยง วิจัย การุณยฆาต กำจัด

ซาก หรือวิธีการอื่นๆ ที่เกี่ยวของ และมีผล

ต อสว ัสด ิภาพสัตว (เฉพาะการย ื ่นแบบ 

Routine experiment protocol review) 

 เอกสารแจกแจงประเภทของสารท ี ่ ใช

วิเคราะหทดสอบ ที่จะขอการรับรอง (ถามี 

เฉพาะการยื ่นแบบ Routine experiment 

protocol review) 

 

 กรณีเปนการขอรับรองประเภท Routine experiment 

protocol review จะมีอายุการรับรองเปนระยะเวลา 1 ป 

นับจากวันท่ีไดรับการอนุมัติ 

3. จัดสงจดหมาย/บันทึกขอความ ถึง PI แนบใบอนุมัติรับรอง

โครงการที ่ประธานลงนามแลว (F-CO-ORI-08) พรอมกับ

สำเนาขอเสนอโครงการที่ผานการรับรองอนุมัติรับรองดาน

จรรยาบรรณการใชสัตวฯ  

 

 

สวนสำคัญ 

1.  นับจากวันท่ีฝายเลขานุการฯ ไดรับขอเสนอโครงการและขอมลูท่ีเก่ียวของครบถวน ขอเสนอโครงการดังกลาว

จะไดรับการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ ภายใน 60 วัน และไดรับการอนุมัติโครงการ ภายใน 6 เดือน 

2. ภายหลังการดำเนินงานในแตละข้ันตอน ใหบันทึกในแบบบันทึกสถานภาพโครงการ (F-CO-ORI-02) และแบบฟอรม

อ่ืนๆ ตามท่ีกำหนด และบันทึกในฐานขอมูลโครงการวิจัยทุกครั้ง  

 

7.  บันทึก รายงาน และแบบฟอรมตางๆ  

7.1 F-CO-ORI-01  ทะเบียนคุมโครงการ 

7.2 F-CO-ORI-02  แบบบันทึกสถานภาพโครงการ  

7.3 F-CO-ORI-03  แบบพิจารณาขอเสนอโครงการเบ้ืองตน  

7.4 F-CO-ORI-04  ขอกำหนดคุณสมบัติของผูเช่ียวชาญ 

7.5 F-CO-ORI-05 แบบขอคิดเห็นเก่ียวกับขอเสนอโครงการ 

7.6 F-CO-ORI-06 แบบขอคิดเห็นเก่ียวกับขอเสนอโครงการ ฉบับปรับปรุง 

7.7 F-CO-ORI-07 แบบพิจารณาโครงการขอใชสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร จากมติท่ีประชุมคณะกรรมการ 

NSTDA IACUC หรือจากมตเิวียนผานทางอีเมล 

7.8 F-CO-ORI-08 ใบรับรองการอนุมัติใหดำเนินการเลี้ยงและใชสตัวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร  



 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเลขท่ี :  PM-CO-ORI-01 

หนา้ท่ี                                : 18 ของ 18 

แกไ้ขครัง้ท่ี                         : 4   

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช ้              : 16  ตลุาคม 2566 

 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 เรื่องการพิจารณาขอเสนอ

โครงการขอใชสัตว 

 
7.9 F-CO-ORI-09 รายงานความกาวหนาการใชสัตวประจำ 6 เดือน 

7.10  F-CO-ORI-10 แบบประเมินรายงานความกาวหนาการใชสัตวประจำ 6 เดือน  

7.11  F-CO-ORI-11 แบบประเมินผลการทำงานของผูเช่ียวชาญ 

7.12  F-CO-ORI-12 รายงานโครงการใชสัตวฉบับสมบูรณ/ปดโครงการ/ยกเลิกโครงการ 

7.13  F-CO-ORI-13 แบบประเมินรายงานการใชสัตวฉบับสมบูรณ 

7.14  F-CO-ORI-14 รายงานเหตุการณไมพึงประสงคท่ีมีผลกระทบตอสัตว 

7.15  F-NS-IACUC-01 (กลุมสตัวทดลอง) แบบขอรับรองการทำวิจัยในสตัวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร สำนักงาน  

  พัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยแีหงชาติ 

7.16  F-NS-IACUC-02 (กลุมสตัวน้ำ) แบบขอรับรองการทำวิจัยในสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร สำนักงานพัฒนา 

  วิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาต ิ

7.17  F-NS-IACUC-03 (กลุมสตัวเกษตรและสัตวธรรมชาติ) แบบขอรับรองการทำวิจัยในสตัวเพ่ืองานทาง 

 วิทยาศาสตร สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาต ิ

7.18  F-NS-IACUC-04 (กลุมแมลงและแมง) แบบขอรับรองการทำวิจัยในสัตวเพ่ืองานทางวิทยาศาสตร สำนักงาน 

                 พัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยแีหงชาติ 

7.19  F-NS-BSS-01 แบบประเมินความเสี่ยงจากการปฏิบัติงานของโครงการวิจยัท่ีมีการใชสัตวเพ่ืองานทาง 

                                    วิทยาศาสตร และโครงการท่ีเก่ียวของกับเทคโนโลยีชีวภาพสมัยใหม เช้ือโรคและพิษจากสัตว  

                                    สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงชาต ิ
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