
ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 1 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :     สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เลขที่ PM-CO-TEI-02 

กระบวนการใหก้ารรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 

เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน 

 งานสนับสนุนการวิจัย พัฒนาและวิศวกรรมภาคเอกชน 

ฝ่ายบริการทางการเงินเพื่อนวัตกรรม 

สำนักงานกลาง

ผู้อนุมัติ : 

(นางฐิตาภา สมติินนท์) 
รองผู้อำนวยการ 

สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาต ิ

วันที่ : 

2   สิงหาคม 2564 

สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาต ิ
111 อุทยานวิทยาศาสตร์ประเทศไทย ถนนพหลโยธิน ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทมุธานี 12120 

13
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 2 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

ประวัติการแก้ไข (Revision History) 

แก้ไขครั้งที่ วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข DAR No. 
0   13 ธันวาคม 2562 ประกาศใช้คร้ังแรก CO-148/2562 

1   1 พฤษภาคม 2563 เพิ่มกล่องข้อความจบกระบวนการ ต่อจากข้ันตอน
ที่ 12 ในแผนผังกระบวนการทำงาน 

CO-072/2563 

2 สิงหาคม 2564 - ตัดขั ้นตอนที ่ 8 และ 9 ขั ้นตอนการพิจารณา
รายละเอียดเอกสารโดยผู ้เช ี ่ยวชาญในแผนผัง
กระบวนการทำงานขั ้นตอนออก ทำให้เหลือ
ขั้นตอนการทำงานรวม 12 ขั้นตอน
- ปรับปรุงรายละเอียดขั ้นตอนการทำงาน ใน
ขั้นตอนที่ 8 เป็นผู้ประเมินเทคนิคประเมินโครงการ
จากเดิมติดตาม รับผลประเมินโครงการ เพื่อให้
สอดคล้องกับกระบวนการทำงาน

CO-102/2564 

18
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 3 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

1. วัตถุประสงค์   
เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานการให้บริการรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี เพื่อขอรับการส่งเสริมการ

ลงทุนแก่เอกชนให้เป็นมาตรฐานและถูกต้อง 

2. ขอบข่าย
ใช้ในการปฏิบัตงิานของงานสนบัสนนุการวิจัย พฒันา และวิศวกรรมภาคเอกชน (TEI) 

3. นิยาม
3.1 เจ้าหน้าที่ TEI : ผู้จัดการ นักวิเคราะห์ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ผูท้ำหนา้ที่ดแูลโครงการที่ขอรับ

การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี
3.2 ผู้ประเมินทางเทคนิค : ผู้เชี่ยวชาญในสาขาที่เก่ียวข้อง
3.3 วันทำงาน : วันทำงานปกติ ไม่รวมวนัเสาร-์อาทิตย์ และวนัหยุดราชการประจำปี
3.4 เอกชน : นิติบุคคลผู้ขอรับการรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี

4. เอกสารอ้างอิง
4.1 คำชี้แจงประกอบคำขอรับการสง่เสริมการลงทุน
4.2 วิธีปฏิบัติงานเร่ืองการกำหนดรหัสโครงการธุรกิจเทคโนโลยีเพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุนประเภท

(I-CO-TEI-04) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 4 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

1. แผนผังกระบวนการทำงาน

 

 
 

  

เจ้าหน้าที่ TEI 

พิจารณาเอกสารรายละเอยีด
โครงการเบื้องต้น 

2 

แจ้งผู้ยื่นคำขอ 
3 

เริ่มต้น 

ไม่เข้าข่ายการขอรับการส่งเสริม 

เข้าข่ายการขอรับการส่งเสริม 

4 

เจ้าหน้าที่ TEI เจ้าหน้าที่ TEI 

เจ้าหน้าที่ TEI 
เจ้าหน้าที่ TEI พิจารณาความครบถว้น

ของเอกสารรายละเอยีด
โครงการ 

แจ้งเอกชนขอขอ้มูลเพิ่มเติม 
ข้อมูลไม่เพียงพอ 

5 

เจ้าหน้าที่ TEI 

จัดเตรียมและส่งเอกสารรายละเอยีด
โครงการให้ผู้ประเมินทางเทคนิค 

ผู้ประเมินทางเทคนิค 
ประเมินโครงการ  
(10 วันทำการ) ข้อมูลไม่

เพียงพอ 

เจ้าหน้าที่ TEI 

เจ้าหน้าที่ TEI 
8 

แจ้งเอกชนขอขอ้มูลเพิ่มเติม 
 9 แจ้งผลการประเมินให้

เอกชนรับทราบ ไม่ผ่านการ
พิจารณา 

11 
เจ้าหน้าที่ TEI 

ผ่านการพิจารณา 

รับการติดต่อ/ 
รับคำขอส่งเสริมการลงทุนและเอกสารรายละเอยีดโครงการ 

1 

จัดเก็บค่าธรรมเนียมการขอรับรองโครงการ 

7 
เจ้าหน้าที่ TEI 

จบกระบวนการ 

ข้อมูลเพียงพอ 

6

แจ้งผลการพิจารณา 
ให้เอกชนทราบ 

เจ้าหน้าที่ TEI 
12 

จบกระบวนการ 

จบกระบวนการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 5 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

6. รายละเอียดกระบวนการทำงาน

ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

1 

เอกสารเข้า 
o คำขอรับการส่งเสริมการลงทุน
o เอกสารรายละเอียดโครงการ
o F-CO-TEI-10

เอกสารออก 
o คำขอรับการส่งเสริมการลงทุน
o เอกสารรายละเอียดโครงการ
o แบบทะเบียนโครงการทีข่อการรับรอง

(F-CO-TEI-10)

ขั้นตอนการทำงาน 
กรณีรับการติดต่อ 
เจ้าหน้าที่ TEI จัดส่งข้อมูลรวมถึงเอกสารแบบคำขอ ข้อเสนอ
โครงการให้บริษัททางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ถ้าไม่มีการยื่น
ข้อเสนอโครงการ ให้จบกระบวนการปฏิบัติงาน 
กรณีรับข้อเสนอโครงการ 
1. เจ้าหน้าที่ TEI รับคำขอรับการส่งเสริมการลงทุน  และแนบ
เอกสารรายละเอียดโครงการ จากบริษัทเอกชนซึ่งมีรายละเอียด
ตามที่ระบุในแบบประกอบคำขอรับการส่งเสริม
2. เจ้าหน้าที ่ TEI ลงทะเบียนรับโครงการในแบบทะเบียน
โครงการทีข่อการรับรอง (F-CO-TEI-10) เพื่อกำหนดรหัสโครงการ
ตามวิธีปฏ ิบ ัต ิงาน เร ื ่องการกำหนดรห ัสโครงการธุรกิจ
เทคโนโลยี

2 

เอกสารเข้า 
o เอกสารรายละเอียดโครงการ (ร่าง)

เอกสารออก 
o เอกสารรายละเอียดโครงการ

เง่ือนไขการตัดสินใจ 
o เข้าข่ายการขอรับการส่งเสริม หมายถึง วัตถุประสงค์

โครงการเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที ่กำหนดใน 
ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน เรื ่อง  ประเภท 
ขนาด เงื่อนไข และสิทธิประโยชน์ของแต่ละประเภทกิจการที่
ได้รับการส่งเสริมการลงทุน และ รายละเอียดโครงการให้
ดำเนินการตามขั้นตอนท่ี 4 

o ไม ่ เข ้ าข ่ ายการขอร ับการส ่ ง เสร ิม  หมายถึ ง
วัตถุประสงค์โครงการไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่
กำหนดใน ประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน เรื ่อง 
ประเภท ขนาด เงื่อนไข และสิทธิประโยชน์ของแต่ละประเภท
กิจการที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุนจะดำเนินการใน ขั้นตอน
ที่ 3 

3 

เอกสารเข้า 
o -

ขั้นตอนการทำงาน 
เจ้าหน้าที่ TEI แจ้งปฏิเสธแก่เอกชนผู้ยื ่นคำขอทราบ โดย
จัดทำเป็นลายลักษณ์อักษร และจบการปฏิบัติงาน 

รับการติดต่อ/รับคำขอส่งเสริมการลงทุน 
และรายละเอยีดโครงการ 

1 
เจ้าหน้าที่ TEI 

พิจารณาเอกสารรายละเอยีด
โครงการเบื้องต้น 

2เจ้าหน้าที่ TEI 

แจ้งผู้ยื่นคำขอ 

เจ้าหน้าที่ TEI 

3 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 6 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

เอกสารออก 
o หนังสือแจ้งเอกชน

4 

เอกสารเข้า 
เอกสารรายละเอียดโครงการตามที ่ระบุในแบบ
ประกอบคำขอรับการส่งเสริม 
เอกสารออก 

o -

ขั้นตอนการทำงาน 
เจ้าหน้าที่ TEI รับเอกสารรายละเอียดโครงการตามที่ระบุใน
แบบประกอบคำขอรับการส่งเสริมและรายละเอียดโครงจาก
บร ิษ ัทเอกชนและพิจารณาความครบถ้วนของเอกสาร
รายละเอียดโครงการว่ามีข้อมูลที่เกี่ยวข้องเพียงพอหรือไม่ 
เง่ือนไขการตัดสินใจ 

o ข้อม ูลเพียงพอ หมายถึง เอกสารรายละเอียด
โครงการครบถ้วนตามที่ระบุในแบบประกอบคำขอรับการ
ส่งเสริมและดำเนินการต่อในขั้นตอนท่ี 6 

o ข้อมูลไม่เพียงพอ หมายถึง เอกสารรายละเอียด
โครงการไม่ครบถ้วนตามที่ระบุในแบบประกอบคำขอรับการ
ส่งเสริมจะดำเนินการต่อใน ขั้นตอนท่ี 5 

5 

เอกสารเข้า 
o -

เอกสารออก 
o –

ขั้นตอนการทำงาน 
เจ้าหน้าที่ TEI แจ้งบริษัทเพื่อขอข้อมูลหรือเอกสารเพิ่มเติม
และใหก้ลับไปดำเนินการใน ข้ันตอนท่ี 4 อีกครั้ง 

6 

เอกสารเข้า 
o ใบแจ้งหนี้ค่าธรรรมเนียมการขอรบัรอง

โครงการ 
เอกสารออก 

o ใบแจ้งหนี้ค่าธรรรมเนียมการขอรบัรอง
โครงการ 

ขั้นตอนการทำงาน 

เจ้าหน้าท่ี TEI จัดส่งเอกสารใบแจง้หนี้ค่าธรรมเนียมการขอ
รับรองโครงการ อัตราค่าธรรมเนียมคิดเป็นร้อยละ 2 ของ
มูลค่าการลงทุนไม่รวมคา่ที่ดินและทุนหมุนเวียน หรือไมเ่กิน 
40,000 บาท   

พิจารณาความครบถว้นของ
เอกสารรายละเอยีดโครงการ 

4เจ้าหน้าที่ TEI 

แจ้งเอกชนขอขอ้มูลเพิ่มเติม 

เจ้าหน้าที่ TEI 

5 

จัดเก็บค่าธรรมเนียมการขอรับรองโครงการ 

เจ้าหน้าที่ TEI 

6
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 7 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

7 

เอกสารเข้า 
o (F-CO-TEI-11)/ (F-CO-TEI-12)/

(F-CO-TEI-13)
เอกสารออก 

o หนังสือเชิญเป็นผู้ประเมินทางเทคนิคจาก
ผจก. TEI

o คำขอรับการส่งเสริมการลงทุน
o แบบประกอบคำขอรับการส่งเสรมิ
o เอกสารรายละเอียดโครงการ
o แบบประเมินผลโครงการ (F-CO-TEI-11)/

(F-CO-TEI-12)/ (F-CO-TEI-13)

ขั้นตอนการทำงาน 

เจ้าหน้าที่ TEI จัดเตรียมและส่งเอกสารรายละเอียดโครงการ
ให้ผู้ประเมินทางเทคนิค 

8 

เอกสารเข้า 
o คำขอรับการส่งเสริมการลงทุน (F PA PP

01-04)
o เอกสารรายละเอียดโครงการ
o แบบประเมินผลโครงการ (F-CO-TEI-11)/
(F-CO-TEI-12)/ (F-CO-TEI-13)

เอกสารออก 
o คำขอรับการส่งเสริมการลงทุน เอกสาร

รายละเอียดโครงการ
o แบบประเมินผลโครงการ (F-CO-TEI-11)/
(F-CO-TEI-12)/ (F-CO-TEI-13)

ขั้นตอนการทำงาน 
ผู้ประเมินทางเทคนิคประเมินโครงการ เจ้าหน้าที่ TEI ติดตาม
และรับผลการประเมิน (F-CO-TEI-12) จากผู ้ประเมินทาง
เทคนิคภายใน 10 วันทำการ 

เง่ือนไขการตัดสินใจ 
o ผ่านการพิจารณา หมายถึง ผู ้ประเมินทางเทคนิค

พิจารณาว่าโครงการดังกล่าวเข้าข่ายที่จะขอรับการส่งเสริม
การลงทุนให้ดำเนินการต่อใน ขั้นตอนท่ี 12 

o ไม่ผ่านการพิจารณา  หมายถึง ผู้ประเมินทางเทคนิค
พิจารณาว่าโครงการดังกล่าวไม่เข้าข่ายที่จะขอรับการส่งเสริม
การลงทุน ให้ดำเนินการตามขั้นตอนที่ 11ข้อมูลไม่เพียงพอ 
หมายถึง ผู ้ประเมินทางเทคนิคต้องการให้ขอข้อมูลจาก
บริษัทเอกชนเพิ่มเติมเพื่อประกอบ การพิจารณาให้ดำเนินการ
ตามขั้นตอนท่ี 9 

เจ้าหน้าที่ TEI 

จัดเตรียมและส่งเอกสารรายละเอยีด
โครงการให้ผู้ประเมินทางเทคนิค 

7 

ผู้ประเมินทางเทคนิค 
ประเมินโครงการ  
(10 วันทำการ) 

8 
เจ้าหน้าที่ TEI 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 8 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

9 

เอกสารเข้า 
o -

เอกสารออก 
เอกสารแจ้งขอข้อมูลเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

ขั้นตอนการทำงาน 
ในกรณีที ่ข้อมูลไม่เพียงพอ ให้เจ้าหน้าที่ TEI แจ้งบริษัทขอ
ข้อมูลเพิ่มเติมตามความเห็นของผู้ประเมนิ และต้องดำเนินการ
ส่งผู้เชี่ยวชาญประเมินอีกครั้งตามขั้นตอนท่ี 7 

10 

เอกสารเข้า 
o -

เอกสารออก 
o หนังสือแจ้งผลการประเมินให้เอกชน

ขั้นตอนการทำงาน 
ในกรณีที่ไม่ผ่านการพิจารณา ให้เจ้าหน้าที่ TEI แจ้งผลการ
ประเมินที ่ไม ่ผ ่านการพิจารณาให้เอกชนรับทราบโดยทำ
หนังสือแจ้งผลการประเมินให้เอกชนเป็นลายลักษณ์อักษร 
และจบการปฏิบัติงาน 

11 

เอกสารเข้า 
o -

เอกสารออก 
o หนังสือแจ้งผลการประเมินให้เอกชน

ขั้นตอนการทำงาน 
ในกรณีที ่ผ ่านการพิจารณา ให้ เจ้าหน้าที่ TEI แจ้งผลการ
ประเมินที่ผ่านการพิจารณาให้ เอกชนรับทราบโดยทำหนังสือ
แจ้งผลการประเมินให้เอกชนเป็นลายลักษณ์อักษรและจบการ
ปฏิบัติงาน 

แจ้งเอกชนขอขอ้มูลเพิ่มเติม 
9 

เจ้าหน้าที่ TEI 

แจ้งผลการประเมิน 
ให้เอกชนรับทราบ 

เจ้าหน้าที่  TEI 
10 

แจ้งผลการพิจารณาให้เอกชนทราบ 

เจ้าหน้าที่ TEI 
11 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขที่  : PM-CO-TEI-02 
หน้าที่  : 9 ของ 9 
แก้ไขคร้ังที่ : 2 
วันที่มีผลบังคับใช้ :    สิงหาคม 2564 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
กระบวนการให้การรับรองโครงการธุรกิจเทคโนโลยี 
เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุน  

2. บันทึก  รายงาน ที่เกี่ยวข้อง
2.1 F-CO-TEI-10 : แบบทะเบียนโครงการที่ขอการรับรองโครงการธุรกจิเทคโนโลยีเพื่อขอรับการส่งเสรมิการลงทุน
2.2 F-CO-TEI-11 : แบบประเมินโครงการที่ใช้เทคโนโลยีชีวภาพขั้นสูง เพื่อขอรับการส่งเสริมการลงทุนประเภท 7.12

กิจการเทคโนโลยีชีวภาพ 
2.3 F-CO-TEI-12 : แบบประเมินโครงการการผลติ Advanced Materials หรือ ผลิตภัณฑจ์าก Advanced 

Materials เพื่อขอรับการส่งเสรมิการลงทุนประเภท 2.3 กิจการผลติ Advanced Materials หรือ ผลิตภณัฑ์จาก 
Advanced Materials 

2.4 F-CO-TEI-13 : แบบประเมินโครงการการผลติ Nanomaterials หรอื ผลิตภัณฑจ์าก Nanomaterials เพื่อขอรับ
การส่งเสริมการลงทุนประเภท 2.3 กิจการผลติ Nanomaterials หรือ ผลติภณัฑ์จาก Nanomaterials 

2.5 เอกสารรายละเอียดโครงการ 
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