
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 1  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เลขที่  PM-CO-RDI-01 
เรื่อง 

    กระบวนการการให้การรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
 

งานกระตุ้นการวิจัยและพัฒนาภาคเอกชน 

ฝ่ายบริการทางการเงินเพื่อนวัตกรรม 

สำนักงานกลาง 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ผู้อนุมัติ :  
 

(นางฐิตาภา สมติินนท์) 
รองผู้อำนวยการ 

สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาต ิ

วันที่ : 
 
                    

 
             
        สิงหาคม 2564 
        

 
สำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ   

111 อุทยานวิทยาศาสตร์ประเทศไทย ถนนพหลโยธิน ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทมุธานี 12120 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 2  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ประวัติการแก้ไข (Revision History) 

แกไ้ขคร้ังท่ี วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข DAR No. 
0   13 ธ.ค.62 ประกาศใช้ครั้งแรก CO-148/2562 
1   4 พ.ย.63 ปรับแก้ไขรายละเอียด ดังน้ี 

1) ข้อ 3 นิยาม ปรับปรุงให้มีความถูกต้องชัด เจน  และครอบคลุม
กระบวนการทำงาน 

2) ข้อ 4 เอกสารอ้างอิง เพิ่มเติมรายการ 4.8 แนวทางการทำงานเรื่อง
รายการตรวจสอบและหลักเกณฑ์การพิจารณารับรองโครงการวิจัยและ
พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
ซอฟต์แวร์ (IT/Software) (G-CO-RDI-06) 

3) ข้อ 6 รายละเอียดกระบวนการทำงาน  
    - แก้ ไขขั้นตอนที่  1 รับการติดต่อ/รับแบบคำขอ/รับคำร้องขอ

เปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้รับรองแล้ว แก้ไขข้อความให้ถูกต้อง 
เป็น “เจ้าของโครงการ” 

    - แก้ไขขั้นตอนที่ 4 พิจารณาความถูกต้อง/ครบถ้วนของโครงการฯ 
เพิ่มเติมการพิจารณาตามแนวทางการทำงานเรื่องหลักเกณฑ์และแนว
ปฏิบัติการพิจารณารับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม (G-CO-RDI-02) และแนวทางการทำงานเรื่องรายการ
ตรวจสอบและหลักเกณฑ์การพิจารณารับรองโครงการวิจัยและ
พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
ซอฟต์แวร์ (IT/Software) (G-CO-RDI-06) 

CO-158/2563 

2    ส.ค.64 ปรับแก้ไขรายละเอียด ดังน้ี 
1) ข้อ 3 นิยาม ปรับลดนิยามและคำอธิบายในข้อ 3.6 บวท. และเพิ่มเติม 
   นิยามและคำอธิบายใน ข้อ 3.6 ผู้เชี่ยวชาญ และข้อ 3.7 หน่วยงานอ่ืนท่ี 
   กำหนด 
2) ข้อ 4 เอกสารอ้างอิง ปรับลดข้อ 4.1 คู่มือการขอรับการรับรอง 
    โครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
    (http://www.nstda.or.th/RDP) และเพิ่มเตมิข้อ 4.4 วิธีปฏิบัติงาน  
   เรื่องการคัดเลือกผู้เชี่ยวชาญเพือ่ประเมินโครงการ (I-CO-RDI-06)    
3) ข้อ 5 แผนผังกระบวนการทำงาน ปรับแก้ไขใหส้อดคล้องกบั  
   รายละเอยีดขั้นตอนการทำงานที่แก้ไข ดังนี ้
   - ขัน้ตอนท่ี 1 เพิม่เติมกรณีไม่ยื่นแบบคำขอ และกล่องงานจบ 
     กระบวนการ             
   - ขัน้ตอนท่ี 2 เพิ่มเติมเจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป และเพิ่มเติม  
     กล่องงานจบกระบวนการ ท้ังกรณีรับแบบคำขอและกรณีรับคำร้องขอ  
     เปลี่ยนแปลงข้อมลูโครงการที่ได้รับรองแล้ว 

CO-102/2564 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 3  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
แกไ้ขคร้ังท่ี วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข DAR No. 

   - ขัน้ตอนท่ี 6 เพิ่มเติมข้อความในกล่องงานท่ี 6 
   - ขั้นตอนท่ี 10 ปรับแกไ้ขจากนักวิเคราะห์เป็น เจ้าหน้าท่ี RDI และแก้ไข   
     ข้อความในกล่องงานที ่10  
   - ขั้นตอนท่ี 13 เพิ่มเติมนักวิเคราะห์ 
   - ขั้นตอนท่ี 14 เพิ่มเติมนักวิเคราะห์ และปรับลดกล่องงาน D ออก 
4) ข้อ 6 รายละเอียดกระบวนการทำงาน ปรับปรุงให้มีความถูกต้องชัดเจน 

ครอบคลมุกระบวนการทำงาน และสอดคล้องกับแผนผังกระบวนการ
ทำงานท่ีแกไ้ข ดังนี ้

   - ขั้นตอนท่ี 1 เพิ่มเติมเอกสารเข้า 2 ฉบับ, เอกสารออก 4 ฉบับ  
     ปรับแก้ไขรายละเอียดขั้นตอนการทำงาน กรณีรับแบบคำขอ  
   - ขั้นตอนท่ี 2 มีการปรับแก้ไขดังนี ้
        - เพิ่มเติมเจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไป และเอกสารเข้า 2 ฉบับ  
        - ปรับแก้ไขรายละเอียดขั้นตอนการทำงาน กรณีรับแบบคำขอ และ  
          กรณีรับคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการทีไ่ด้รับรองแล้ว ใน 
          ส่วนเงื่อนไขการตัดสินใจ 
   - ขั้นตอนท่ี 3 ปรับลดเอกสารเข้า 1 ฉบับ และเพิ่มเติมเอกสารออก 1  
     ฉบับ 
   - ขั้นตอนท่ี 4 เพิ่มเติมเอกสารเข้า 2 ฉบับ และเอกสารออก 2 ฉบับ 
   - ขั้นตอนท่ี 5 เพิ่มเติมเอกสารออก 1 ฉบับ 
   - ขั้นตอนท่ี 6 เพิม่เติมเอกสารเข้า 2 ฉบับ, เอกสารออก 2 ฉบับ และ  
      เพิ่มเติมข้อความในกล่องงานท่ี 6 
   - ขั้นตอนท่ี 7 ปรับแก้ไขรายละเอียดขั้นตอนการทำงาน และหมายเหตุ  
      ข้อ (2) กรณีที่มีการว่าจ้างผู้เชี่ยวชาญโดยตรง 
   - ขัน้ตอนท่ี 8 เพิ่มเติมเอกสารเข้า 1 ฉบับ และปรับแก้ไขรายละเอียด 
     ขั้นตอนการทำงานและเงื่อนไขการตัดสินใจ กรณีที ่3 
   - ขัน้ตอนที่ 9 ปรับลดเอกสารเข้า 1 ฉบับ และเพิ่มเตมิเอกสารออก 1  
     ฉบับ   
   - ขัน้ตอนที่ 10 มีการปรับแก้ไขดังนี ้ 
        - ปรับแก้ไขจากนกัวิเคราะห์เป็นเจ้าหน้าท่ี RDI, แก้ไขข้อความใน 
          กล่องงานท่ี 10 และปรับแก้ไขรายละเอยีดขั้นตอนการทำงาน 
        - เพิม่เติมเอกสารออก 2 ฉบับ และเพิ่มเติมคำอธิบายเอกสาร 
          ประกอบการประชุมคณะกรรมการรับรองโครงการวิจยัและพัฒนา  
          เทคโนโลยีและนวัตกรรม 
   - ขัน้ตอนท่ี 12 ปรับลดเอกสารเข้า 1 ฉบับ, เพิ่มเติมเอกสารออก 1    
      ฉบับ และปรับแก้ไขรายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 4  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
แกไ้ขคร้ังท่ี วันที่แก้ไข รายละเอียดการแก้ไข DAR No. 

   - ขัน้ตอนท่ี 13 เพิ่มเติมนักวิเคราะห์ และเอกสารออก 1 ฉบับ 
   - ขัน้ตอนท่ี 14 เพิม่เติมนักวิเคราะห์ และเอกสารออก 1 ฉบับ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 5  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
1. วัตถุประสงค ์  

เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานการให้การรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรมให้เป็นมาตรฐาน
และถูกต้อง 
 
2. ขอบข่าย  
    ใช้ในการปฏิบัติงานของงานให้การรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวตักรรม 
 
3. นิยาม 

3.1 เจ้าหน้าที่ RDI หมายถึง ผู้จัดการ นักวิเคราะห์ และเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ซึ่งเป็นบุคลากรในงานกระตุ้นการ
วิจัยและพัฒนาภาคเอกชน ภายใต้ฝ่ายบริการทางการเงินเพื่อนวัตกรรม ศูนย์บริหารจัดการเทคโนโลยี สำนักงาน
พัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ ซึ่งให้บริการการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม 

3.2 คณะกรรมการ หมายถึง คณะกรรมการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม เป็นคณะบุคคลที่
แต่งตั้งโดยสำนักงานพัฒนาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งชาติ มีอำนาจหน้าที่และความรับผิดชอบในการ
บริหารงาน กำกับดูแลและให้คำปรึกษาแนะนำแนวทางดำเนินงานด้านการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนา
เทคโนโลยีและนวัตกรรม และพิจารณาให้ความเห็นชอบการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม 

3.3 เจ้าของโครงการ หมายถึง บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ทีป่ระสงค์จะขอรับการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

3.4 ผู้ทำการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม หมายถึง หน่วยงานของรัฐ หรือเอกชนท่ีรับทำการวิจัยและพัฒนา
เทคโนโลยีและนวัตกรรม โดยอยู่ระหว่างการขอรับ/ได้รับอนุมัติจากกรมสรรพากรให้เป็นผู้ทำการวิจัยและพัฒนา
เทคโนโลยีและนวัตกรรม 

3.5 แบบคำขอ หมายถึง แบบคำขอรับการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ซึ่งประกอบด้วย
ข้อมูลทัว่ไปของเจ้าของโครงการ และรายละเอียดข้อเสนอโครงการ รวมถึงเอกสารแนบท่ีเกี่ยวข้องกับโครงการ 

3.6 ผู้เชีย่วชาญ หมายถึง บุคคลทีม่ีความรู้ความสามารถและเช่ียวชาญในสาขานั้นๆ ตามเกณฑ์กำหนด 
3.7 หน่วยงานอื่นที่กำหนด หมายถึง หน่วยงานของรัฐ/สถาบันอุดมศึกษาทั้งของรัฐและเอกชน/หน่วยงานที่ไม่แสวง

กำไร ซึ่งเป็นหน่วยงานที่ให้บริการคัดเลือกผู้เช่ียวชาญที่มีคุณสมบัติเหมาะสมเพื่อประเมินโครงการ เช่น มูลนิธิ
บัณฑิตยสภาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแห่งประเทศไทย เป็นต้น 
 

4. เอกสารอ้างอิง 
4.1 วิธีปฏิบัติงานเรื่องการกำหนดเลขท่ีโครงการ (I-CO-RDI-01) 
4.2 วิธีปฏิบัติงานเรื่องวิธีการจัดเตรียมการประชุมคณะกรรมการ (I-CO-RDI-02) 
4.3 วิธีปฏิบัติงานเรื่องการประเมินผลการทำงานของผู้ประเมินทางเทคนิค (I-CO-RDI-03) 
4.4 วิธีปฏิบัติงานเรื่องการคัดเลือกผู้เชี่ยวชาญเพื่อประเมินโครงการ (I-CO-RDI-06)  
4.5 แนวทางการทำงานเรื่องการเบิกจ่ายค่าตอบแทน (G-CO-RDI-01) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 6  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
4.6 แนวทางการทำงานเรื่องหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการพิจารณารับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ

นวัตกรรม (G-CO-RDI-02) 
4.7 แนวทางการทำงานเรื่องเงื่อนไขช่องทางด่วน (G-CO-RDI-03) 
4.8 แนวทางการทำงานเรื่องรายการตรวจสอบและหลักเกณฑ์การพิจารณารับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยี

และนวัตกรรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและซอฟต์แวร์ (IT/Software) (G-CO-RDI-06) 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 7  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
5. แผนผงักระบวนการทำงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักวิเคราะห ์

นักวิเคราะห ์

ตรวจสอบข้อมูล
เบื้องต้น 

 

2 

ข้อมูลไม่ตรง 
ตามเง่ือนไข 

ข้อมูลไม่
เพียงพอ 

ข้อมูลเพียงพอ 
 

นักวิเคราะห ์

นักวิเคราะห ์

นักวิเคราะห ์

นักวิเคราะห ์

A 

นักวิเคราะห ์

ไม่เข้าเง่ือนไข 

เข้าเง่ือนไข 

ให้ดำเนินการ
ต่อในขั้นตอน

ที่ 10 

C 

1 รับการติดต่อ/รับแบบคำขอ/ 
รับคำรอ้งขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล

โครงการที่ได้รับรองแล้ว 

ส่งโครงการให้กับผูเ้ช่ียวชาญ 
เพื่อประเมินโครงการทาง

เทคนิค 
 

7 

B 

 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

เร่ิมต้น 

ไม่ยื่นแบบคำขอ 

จบกระบวนการ 

กรณีรับคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล
โครงการที่ได้รับรองแล้ว 

กรณีรบัแบบคำขอ ข้อมูลไม่ตรง
ตามเง่ือนไข 

6 
พิจารณาโครงการเข้า

เง่ือนไข 
ช่องทางด่วน 

4 
พิจารณาความ

ถูกต้อง/ครบถ้วนของ
โครงการฯ 

ข้อมูลตรง 
ตามเง่ือนไข 

ข้อมูลตรง
ตามเง่ือนไข จบกระบวนการ 

จบกระบวนการ 

5 ขอข้อมูลเพิ่มจาก 
เจ้าของโครงการ 

 

ขอข้อมูลเพิ่มจาก     
เจ้าของโครงการ 

3 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 8  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

A 

ผู้เชี่ยวชาญ 

ประเมนิโครงการโดย
ผู้เชี่ยวชาญ 

8 

ข้อมูลเพียงพอ 
 

ข้อมูลไม่
เพียงพอ 

นักวิเคราะห ์

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

จบกระบวนการ 

ไม่รบัรองเป็นโครงการวิจัยและพัฒนา 
เทคโนโลยีและนวัตกรม 

รับรองเป็นโครงการ 
วิจัยและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรม 
 

จบกระบวนการ 

ไม่ลงความเห็น 

นักวิเคราะห ์

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

เจ้าหน้าที่ RDI 

คณะกรรมการ 

ออกหนังสือรับรอง  
พร้อมแจ้งเจ้าของ  
โครงการและ
กรมสรรพากร 
 

13 

ออกหนงัสือแจ้งผล 
   การพิจารณาต่อเจ้าของ
โครงการและกรมสรรพากร 

14 

B,C 

ขอข้อมูลเพิ่มจาก 
เจ้าของโครงการ 
 

12 

เตรียมโครงการและ
เตรียมการประชุม 

เพื่อพิจารณา 

10 

นักวิเคราะห ์

นักวิเคราะห ์

11 
พิจารณา 

รับรองโครงการฯ 

ขอข้อมูลเพิ่มจาก
เจ้าของโครงการ 
 

 9 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 9  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
6. รายละเอยีดกระบวนการทำงาน      (ดำเนินการผา่นระบบอินเทอรเ์น็ต (RDC Online) URL : 

https://www.rdconline.nstda.or.th) 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

1) 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• แบบฟอร์มบันทึกการติดต่อ (F-CO-RDI-01) 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
• แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้

รับรองแล้ว (F-CO-RDI-08) 
• ห นั งสื อ รั บ รอ งโค ร งก ารวิ จั ย แล ะพั ฒ น า

เทคโนโลยีและนวัตกรรม (ฉบับเดิม) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวิจัย  

(F-CO-RDI-06) (ถ้ามี) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวิจัย  

(F-CO-RDI-07) (ถ้ามี) 
 
เอกสารออก 
• บันทึกการติดต่อ (F-CO-RDI-01) 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02)  
• แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้

รับรองแล้ว (F-CO-RDI-08) 
• ห นั งสื อ รั บ รอ งโค ร งก ารวิ จั ย แล ะพั ฒ น า

เทคโนโลยีและนวัตกรรม (ฉบับเดิม) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวิจัย  

(F-CO-RDI-06) (ถ้ามี) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวิจัย  

(F-CO-RDI-07) (ถ้ามี) 
 

 
 

 

ขั้นตอนการทำงาน 
กรณีรบัการตดิต่อ 
1. บันทึกข้อมูลของบริษัทที่รับการติดต่อลงในแบบฟอร์ม

บันทึกการติดต่อ (F-CO-RDI-01) หรือแบบฟอร์มอื่นที่มี
การจัดทำเฉพาะกิจ เพื่อเป็นบันทึกเบื้องต้น ถ้าไม่มีการ
ยื่ น แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) ให้ จบกระบวนการ
ปฏิบัติงาน 

กรณีรบัแบบคำขอ 
2. นักวิเคราะห์รับแบบคำขอ (F-CO-RDI-02) จากเจ้าของ

โครงการ ให้ดำเนินการใน ขั้นตอนท่ี 2 
กรณีรบัคำร้องขอเปลีย่นแปลงข้อมูลโครงการทีไ่ด้รับรองแล้ว 
3.  นักวิเคราะห์รับคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้
รับรองแล้ว จากเจ้าของโครงการ ได้แก่ 
  3.1 ขอขยายระยะเวลาโครงการ 
  3.2 ขอเลื่อนระยะเวลาดำเนินงาน  
  3.3 ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลของเจ้าของโครงการ  
  3.4 ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลของผู้รับทำวิจัย 
  3.5 อืน่ๆ 
ทั้งนี้จะต้องคืนหนังสือรับรองโครงการ (ฉบับเดิม) และให้
ดำเนินการใน ขั้นตอนที่ 2 

1 รับการติดต่อ/รับแบบคำขอ/ 
รับคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

โครงการที่ได้รับรองแล้ว 
 

นักวิเคราะห ์

https://www.rdconline.nstda.or.th/
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 10  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

2) 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
• แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้

รับรองแล้ว (F-CO-RDI-08)  
• ห นั งสื อ รั บ รอ งโค ร งก ารวิ จั ย แล ะพั ฒ น า

เทคโนโลยีและนวัตกรรม (ฉบับเดิม) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวิจัย  

(F-CO-RDI-06) (ถ้ามี) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวิจัย  

(F-CO-RDI-07) (ถ้ามี) 
 
เอกสารออก 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
• แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้

รับรองแล้ว (F-CO-RDI-08)  
• ห นั งสื อ รั บ รอ งโค ร งก ารวิ จั ย แล ะ พั ฒ น า

เทคโนโลยีและนวัตกรรม (ฉบับเดิม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. นักวิเคราะห์ตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นโดยใช้เง่ือนไขการ

ตัดสินใจดังนี ้
กรณีรับแบบคำขอ 
เงือ่นไขการตัดสินใจ 
❑ เป็นไปตามเง่ือนไข หมายถึง โครงการเป็นไปตาม

ประกาศกระทรวงการคลังเกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 
391) เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการ
ยกเว้นภาษีเงินได้ สำหรับรายจ่ายเพื่อทำการวิจัยและ
พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ให้ดำเนินการตามขั้นตอน
ที ่4 

❑ ไม่เป็นไปตามเง่ือนไข หมายถึง โครงการไม่เป็นไปตาม
ประกาศกระทรวงการคลังเกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 
391) เรื่อง กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
ยกเว้นภาษีเงินได้ สำหรับรายจ่ายเพื่อทำการวิจัยและ
พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม ให้ดำเนินการตาม
ขั้นตอนที่ 3 หรือ ยกเลิกการดำเนินการในขั้นตอนต่อไป 
(จบกระบวนการปฏิบัติงาน) 

 

กรณีรับคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้รับรองแลว้ 
เงื่อนไขการตัดสินใจ 
❑ เป็นไปตามเง่ือนไข หมายถึง การเปลี่ยนแปลงข้อมูลเนื้อ

งานและ/หรือตัวเลขงบประมาณ อย่างไมม่ีนัยสำคัญ 
- กรณียื่นขอขยายระยะเวลาโครงการ ต้องดำเนินการ
ภายใน 1 ปี  หลั งจากครบกำหนดเวลาในแผนการ
ดำเนินงาน  
- กรณีปรับเลื่อนระยะเวลาการเริ่มต้นทำงานออกไปต้อง
ไม่เกิน 1 ปี จากแผนเดมิ  
- กรณีเปลี่ยนช่ือเจ้าของโครงการ ต้องเป็นนิติบุคคลเดิม 
(พิจารณาและตรวจสอบหนังสือรับรองบริษัท) 
หากเป็นไปตามเง่ือนไขข้างต้น นักวิเคราะห์ดำเนินการต่อ
ใน ขั้นตอนท่ี 10 

❑ ไม่เป็นไปตามเงื่อนไข หมายถึง การขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล
เอกสารโครงการดังกล่าวไม่เป็นไปตามเง่ือนไขข้างต้น    
ใหจ้บกระบวนการปฏิบัติงาน 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 

2 

ตรวจสอบข้อมูล
เบื้องต้น 

 
 

นักวิเคราะห ์
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 11  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

3) 
 
 

 
 
เอกสารเข้า 
• - 

 
เอกสารออก 
• หนงัสือแจ้งขอข้อมูลเพิ่ม (ถ้ามี) 

 

ขั้นตอนการทำงาน 
ในกรณีที่แบบคำขอมีข้อมูลไม่ตรงตามเง่ือนไข ให้นักวิเคราะห์
แจ้งขอข้อมูลเพิ่มจากเจ้าของโครงการ โดยอาจแจ้งเป็นวาจา
หรือลายลักษณ์อักษร (ถ้ามี) และดำเนินการในขั้นตอนต่อไป 
(ข้ันตอนท่ี 2) 

4) 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02)  
• ทะเบียนเลขที่โครงการ (F-CO-RDI-03) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวิจัย  

(F-CO-RDI-06) (ถ้ามี) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวิจัย  

(F-CO-RDI-07) (ถ้ามี) 
 
เอกสารออก 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02)  
• ทะเบียนเลขทีโ่ครงการ (F-CO-RDI-03) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวิจัย  

(F-CO-RDI-06) (ถ้ามี) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวิจัย  

(F-CO-RDI-07) (ถ้ามี) 
 

 

ขั้นตอนการทำงาน 

ในกรณีที่แบบคำขอมีข้อมูลตรงตามเง่ือนไข ให้ดำเนินการ
ดังต่อไปนี ้
1. นักวิเคราะห์พิจารณาความถูกต้อง/ครบถ้วน ของแบบคำ

ขอ (F-CO-RDI-02) ว่ามีข้อมูลที่เกี่ยวข้องเพียงพอหรือไม่ 
และเป็นไปตามแนวทางการทำงานเรื่องหลักเกณฑ์และ
แนวปฏิบัติการพิจารณารับรองโครงการวิจัยและพัฒนา
เทคโนโลยีและนวัตกรรม (G-CO-RDI-02) หรือไม่ สำหรับ
โครงการทางด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและซอฟต์แวร์ 
(IT/Software) ตอ้งพิจารณาตามแนวทางการทำงานเรื่อง
รายการตรวจสอบและหลักเกณฑ์การพิจารณารับรอง
โครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรมด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและซอฟต์แวร์ (IT/Software) (G-
CO-RDI-06) ประกอบด้วย 

 

เงื่อนไขการตดัสินใจ 
❑ ข้อมูลเพียงพอ หมายถึง แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) มี

หัวข้อ ข้อมูลโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม และเอกสารที่เกี่ยวข้องถูกต้อง/ครบถ้วน ให้
ดำเนนิการตามข้อ 2 และดำเนินการต่อใน ขั้นตอนท่ี 6  

❑ ข้อมูลไม่เพียงพอ หมายถึง แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) มี
หัวข้อ ข้อมูลโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม และเอกสารที่เกี่ยวข้องไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน ให้
ดำเนินการตาม ขัน้ตอนท่ี 5 

พิจารณาความ
ถูกต้อง/ครบถ้วนของ

โครงการฯ 

4 นักวิเคราะห ์

นักวิเคราะห ์

ขอข้อมูลเพิ่มจาก 
เจ้าของโครงการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 12  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

2. ลงทะเบียนรับโครงการในอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ ทะเบียน
เลขที่โครงการ (F-CO-RDI-03) เพื่อกำหนดเลขท่ีโครงการ 
ตามวิธีปฏิบัติงาน เรื่องการกำหนดเลขที่โครงการ (I-CO-
RDI-01)  

5) 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• - 

เอกสารออก 
• หนังสือแจ้งขอข้อมูลเพิ่ม (ถ้ามี) 

 

ขั้นตอนการทำงาน 
ในกรณีที่ข้อมูลไม่เพียงพอ ให้นักวิเคราะห์แจ้งขอข้อมูลเพิ่ม
จากเจ้าของโครงการ โดยอาจแจ้งเป็นวาจาหรือลายลักษณ์
อักษร (ถ้ามี) และให้กลับไปดำเนินการใน ขั้นตอนท่ี 4 อีกครั้ง 

 
 

 

6) 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02)  
• เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวิจัย  

(F-CO-RDI-06) (ถ้ามี) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวิจัย  

(F-CO-RDI-07) (ถ้ามี) 
 

เอกสารออก 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02)  
• เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวิจัย  

(F-CO-RDI-06) (ถ้ามี) 
• เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวิจัย  

(F-CO-RDI-07) (ถ้ามี) 
 
 
 

ขั้นตอนการทำงาน 
ในกรณีที่ข้อมูลเพียงพอ ให้นักวิเคราะห์พิจารณาว่าโครงการ
เข้าเงือ่นไขช่องทางด่วนหรือไม่  
เงื่อนไขการตัดสินใจ 
❑ เป็นไปตามเง่ือนไข หมายถึง เป็นไปตามแนวทางการทำงาน

เรื่ อ ง เ ง่ื อ น ไข ช่ อ งท างด่ วน  (G-CO-RDI-03) แ ล ะ ให้
ดำเนินการใน ขั้นตอนท่ี 10 

❑ ไม่เป็นไปตามเง่ือนไข หมายถึง ไม่เป็นไปตามแนวทางการ
ทำงานเรื่องเง่ือนไขช่องทางด่วน (G-CO-RDI-03) และให้
ดำเนินการใน ขั้นตอนท่ี 7  

นักวิเคราะห ์

ขอข้อมูลเพิ่มจาก 
เจ้าของโครงการ 

 

5 

พิจารณาโครงการเข้า
เง่ือนไข 

ช่องทางด่วน 
 

6 นักวิเคราะห ์
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 13  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

7) 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
• แบบประเมินโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยี

และนวัตกรรม (F-CO-RDI-04) 
• หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการพิจารณารับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น าเทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม (G-CO-RDI-02)  

• ทะเบียนเลขท่ีโครงการ (F-CO-RDI-03) 
 
เอกสารออก 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
• แบบประเมินโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยี

และนวัตกรรม (F-CO-RDI-04) 
• หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการพิจารณารับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น าเทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม (G-CO-RDI-02)  

• ทะเบียนเลขท่ีโครงการ (F-CO-RDI-03) 

ขั้นตอนการทำงาน 

ในกรณีที่โครงการไม่เป็นไปตามเง่ือนไข ให้ดำเนินการดังนี้ 
1. นักวิ เคราะห์ จั ดส่ งแบบคำขอ (F-CO-RDI-02), แบบ

ประเมินโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
(F-CO-RDI-04), หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการพิจารณา
รับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
(G-CO-RDI-02) ให้กับผู้เช่ียวชาญโดยให้กับผู้ เช่ียวชาญ
โดยตรง หรือหน่วยงานอื่นท่ีกำหนด เพื่อดำเนินการต่อใน
ขั้นตอนท่ี 8 

2. นักวิเคราะห์แจ้งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปให้ทำหนังสือ
เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการยื่นขอรับรองโครงการวิจัยและ
พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม จากเจ้าของโครงการ 

3. นักวิเคราะห์บันทึกสถานะโครงการในทะเบียนเลขที่
โครงการ (F-CO-RDI-03) 

 
หมายเหตุ (1) กรณีที่มีการว่าจ้างองค์กรอิสระ เพื่อทำหน้าที่
ประเมินโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวตักรรม ให้มี
การวางแผนจัดทำ PR (ใบขอจ้าง) ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 เดือน
ก่อนวนัที่ต้องการเริ่มงาน 
              (2) กรณีที่มีการว่าจ้างผู้เชี่ยวชาญโดยตรง เพื่อทำ
หน้าที่ประเมินโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ให้พิจารณาคัดเลือกผู้เช่ียวชาญตามวิธีปฏิบัติงาน
เรื่องการคัดเลือกผู้เชี่ยวชาญเพื่อประเมินโครงการ (I-CO-RDI-
06) และการจ่ายค่าตอบแทนให้ดำเนินการตามแนวทางการ
ทำงานเรื่อง การเบิกจ่ายค่าตอบแทน (G-CO-RDI-01) 
 

8) 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
• แบบประเมินโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยี

ขัน้ตอนการทำงาน 
1. ผู้ เ ช่ี ยวชาญ ประ เมิ น โครงการลงในแบบประ เมิ น

โครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
(F-CO-RDI-04) โดยใช้รายละเอียดตาม Guideline เรื่อง
หลั ก เกณ ฑ์ และแนวป ฏิ บั ติ ก ารพิ จารณ ารั บ รอง
โครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม  
(G-CO-RDI-02) สำหรับ โครงการทางด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและซอฟต์แวร์ (IT/Software) ต้องพิจารณา

ประเมินโครงการโดย
ผูเ้ชียวชาญ 

8 ผูเ้ช่ียวชาญ 

นักวิเคราะห ์

ส่งโครงการให้กับผู้เชี่ยวชาญ 
เพื่อประเมินโครงการทาง
เทคนิค 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 14  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

และนวัตกรรม (F-CO-RDI-04) 
• หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติการพิจารณารับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น าเทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม (G-CO-RDI-02)  

• รายการตรวจสอบและหลักเกณฑ์การพิจารณา
รับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรมด้ าน เทคโนโลยี สารสน เทศและ
ซอฟต์แวร์ (IT/Software) (G-CO-RDI-06) 

• ข้อมูลเพิ่มเติม 
• ทะเบียนเลขท่ีโครงการ (F-CO-RDI-03) 

 
เอกสารออก 
• ผลการประ เมิ น โครงการวิ จั ยและพัฒ นา

เทคโนโลยีและนวัตกรรม ตามแบบประเมิน
โครงการ (F-CO-RDI-04) 

• ประวัติผู้เช่ียวชาญ 
• ทะเบียนเลขท่ีโครงการ (F-CO-RDI-03) 
 

ตามแนวทางการทำงานเรื่องรายการตรวจสอบและ
หลักเกณฑ์การพิจารณารับรองโครงการวิจัยและพัฒนา
เทคโนโลยีและนวัตกรรมด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
ซอฟต์แวร์ (IT/Software) (G-CO-RDI-06) ประกอบการ
ประเมิน โดยมีเง่ือนไขการตัดสินใจดังนี้  

เง่ือนไขการตัดสินใจ 
❑ กรณีที่ 1 สามารถสรุปผลประเมินได้จากการประเมินผล

ในครั้งแรก โดยผู้เช่ียวชาญจำนวน 1 ท่าน หรือ 2 ท่าน 
หรือ 3 ท่าน (สูงสุดไม่เกิน 3 ท่าน) ดังนี ้
- ผู้เช่ียวชาญจำนวน 1 ท่าน (ท่านที่ 1) มีความเห็นว่า

เป็นโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
ให้ดำเนินการใน ขั้นตอนที่ 10 หรือ 

- ผู้เช่ียวชาญจำนวน 2 ท่าน (ท่านที่  1 และ 2) ซึ่ง
ประเมินผลพร้อมกัน มีความเห็นเป็นเอกฉันท์ ให้
ดำเนินการใน ขั้นตอนที ่10 หรือ 

- ผู้เช่ียวชาญจำนวน 3 ท่าน (ท่านที่ 1, 2 และ 3) ซึ่ง
ประเมินผลพร้อมกัน ให้ถือความเห็นของผู้เช่ียวชาญ 
2 ใน 3 คือข้อสรุปผลการประเมินในขั้นตอนนี้ ให้
ดำเนินการใน ขัน้ตอนที่ 10  

❑ กรณี ที่  2  ไม่ ส ามารถสรุปผลประ เมิ น ได้ จากการ
ประเมินผลในครั้งแรก โดยผู้เช่ียวชาญจำนวน 1 ท่าน 
หรือ 2 ท่าน ดงันี ้
- ผู้เช่ียวชาญจำนวน 1 ท่าน (ท่านที่ 1) มีความเห็นว่า

ไม่ เป็ นโครงการวิจั ยและพัฒนาเทคโนโลยี และ
นวัตกรรม ให้นักวิเคราะห์นำส่งประเมินเพิ่มโดย
ผู้ เช่ียวชาญอีก 2 ท่ าน และให้ ถือความเห็ นของ
ผู้ เชี่ยวชาญ 2 ใน 3 คือข้อสรุปผลการประเมินใน
ขัน้ตอนนี้ ให้ดำเนินการในขัน้ตอนท่ี 10) 

- ผู้เช่ียวชาญจำนวน 2 ท่าน (ท่านที่  1 และ 2) ซึ่ง
ประเมินผลพร้อมกัน แต่มีความเห็นไม่เป็นเอกฉันท์ 
ให้นักวิเคราะห์นำส่งประเมินเพิ่มโดยผู้เช่ียวชาญอีก 1 
ท่าน และให้ถือความเห็นของผู้เช่ียวชาญ 2 ใน 3 คือ
ข้อสรุปผลการประเมินในขั้นตอนนี้ ให้ดำเนินการใน 
ขั้นตอนท่ี 10 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 15  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

❑ กรณีที่ 3 ผู้เช่ียวชาญต้องการข้อมูลเพิ่มเติมจากเจ้าของ
โครงการเพื่อประกอบการพิจารณา ให้ดำเนินการใน 
ขัน้ตอนที่ 9 
- นักวิเคราะห์ติดตามและรับผลการประเมินจาก

ผู้เช่ียวชาญโดยตรง หรือหน่วยงานอื่นที่กำหนด  
- นักวิเคราะห์บันทึกสถานะโครงการในทะเบียนเลขที่

โครงการ (F-CO-RDI-03) 
- นักวิเคราะห์ หรือหน่วยงานอ่ืนที่กำหนด บันทึกและ

จัดเก็บประวัติผู้เชี่ยวชาญ 
 

9) 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• - 

 
เอกสารออก 
• หนงัสือแจ้งขอข้อมูลเพิ่ม (ถ้ามี) 

 

ขั้นตอนการทำงาน 
ในกรณีที่ข้อมูลไม่เพียงพอ ให้นักวิเคราะห์แจ้งขอข้อมูลเพิ่ม
จากเจ้าของโครงการ โดยอาจแจ้งเป็นวาจาหรือลายลักษณ์
อักษร (ถ้ามี) และใหด้ำเนินการในขั้นตอนท่ี 8 อีกครั้ง 

10) 
 
 
 
 
 

เอกสารเข้า 
• สรุปข้อมูลโครงการ 
• แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
• แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่ได้

รับรองแล้ว (F-CO-RDI-08) (ถ้ามี) 
• ห นั งสื อ รั บ ร อ งโค ร งก ารวิ จั ย แล ะพั ฒ น า

เทคโนโลยีและนวัตกรรม (ฉบับเดิม) (ถ้ามี) 
 
 

ขั้นตอนการทำงาน 

ในกรณีที่ข้อมูลเพียงพอ ให้ดำเนินการดังต่อไปนี ้
1. เจ้าหน้าที่ RDI ดำเนินการตาม วิธีปฏิบัติงาน เรื่อง วิธีการ

จัดเตรียมการประชุมคณะกรรมการ (I-CO-RDI-02)  และให้
ดำเนินการใน ขัน้ตอนที ่11 

2. นักวิ เคราะห์ เตรียมสรุปข้อมู ลโครงการ/ข้อมู ลการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูล โครงการที่ ได้ รับรองแล้ว เสนอ
คณะกรรมการ เพือ่พิจารณา/เพื่อทราบ 

 
 
 
 
 
 

เจา้หน้าที่ RDI 

เตรียมโครงการและ       
เตรยีมการประชุม 

เพื่อพิจารณา 
 

10 

นักวิเคราะห ์

ขอข้อมูลเพิ่มจาก 
เจ้าของโครงการ 

 

9 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 16  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

เอกสารออก 
• หนังสือเชิญประชุมรับรองโครงการวิจัยและ

พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
• เอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ

รับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม ประกอบด้วยรายการดังนี ้ 
    -  สรุปข้อมูลโครงการ 
    -  แบบคำขอ (F-CO-RDI-02) 
    -  แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการ  
       ทีไ่ดร้ับรองแล้ว (F-CO-RDI-08) (ถ้ามี) 
    -  หนงัสือรับรองโครงการวิจัยและพัฒนา  
       เทคโนโลยีและนวัตกรรม (ฉบับเดิม) (ถ้ามี) 

• รายงานการประชุมครั้งที่ผ่านมา 
• เอกสารวาระอื่นๆ (ถ้ามี)  

 
 
 
 
 

11 
 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• เอกสารประกอบการประชุมคณะกรรมการ        

รับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม 

 
เอกสารออก 
• รายงานการประชุมคณ ะกรรมการรับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น า เทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม 

ขั้นตอนการทำงาน 
1. เจ้าหน้าที่ RDI และ/หรือ ผู้เช่ียวชาญ, เจ้าของโครงการ 

เข้าร่วมประชุมการพิจารณารับรองโครงการวิจัยและ
พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

2. คณะกรรมการ เข้าร่วมประชุมเพื่อพิจารณารับรอง
โครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม โดยมี
เงื่อนไขการตัดสินใจ 

❑ รับรองเป็นโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม หมายถึง กรรมการเกินกึ่งหนึ่งของกรรมการที่
ประชุมเห็นชอบให้การรับรอง  ให้ดำเนินการใน ขั้นตอน
ที่ 13 

❑ ไม่รับรองเป็นโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม หมายถึง กรรมการเกินกึ่งหนึ่งของกรรมการที่
เข้าประชุมไม่เห็นชอบให้การรับรอง  ให้ดำเนินการใน 
ขัน้ตอนท่ี 14 

❑ ยังไม่สามารถลงมติ หมายถึง คณะกรรมการมีความเห็นให้
ปรับปรุง/แก้ไขข้อเสนอโครงการ หรือเพิ่มเติมข้อมูล หรือ 
ดำเนินการตามเงื่อนไขที่คณะกรรมการกำหนด จากนั้น
นำเสนอต่อคณะกรรมการอีกครั้ง ให้ดำเนินการใน ขั้นตอนที่ 
12 

คณะกรรมการ 

พิจารณารับรอง 
โครงการฯ 

11 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 17  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

3. คณะกรรมการ เข้าร่วมประชุมเพื่อรับทราบการขอ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการทีไ่ด้รับรองแล้ว โดยมีเงื่อนไข
การตัดสินใจ 

❑ รับทราบ/ดำเนินการ หมายถึง ข้อมูลเป็นไปตามเง่ือนไข/
แนวปฏิบัติ ให้ดำเนินการใน ขั้นตอนท่ี 13 

12) 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• รายงานการประ ชุมคณ ะกรรมการรับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น าเทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม 
 

เอกสารออก 
• หนังสือแจ้งขอขอ้มูลเพิ่ม (ถ้ามี) 

ขั้นตอนการทำงาน 
ใน ก รณี ที่ ค ณ ะ ก รรม ก า รฯ  ยั ง ไม่ ส าม ารถล งม ติ ได้                 
ใหน้ักวเิคราะห์แจ้งขอข้อมูลเพิ่มจากเจ้าของโครงการ โดยอาจ
แจ้งเป็นวาจาหรือลายลักษณ์อักษร (ถ้ามี) และดำเนินการใน
ขั้นตอนในขั้นตอนที่  8 หรือ ขั้นตอนที่  10 ขึ้นอยู่กับมติ          
ทีป่ระชุม 
 
 
 
 
 
 

13) 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• รายงานการประ ชุมคณ ะกรรมการรับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น าเทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม 

• ทะเบียนเลขท่ีโครงการ (F-CO-RDI-03) 
 

เอกสารออก 
• รายงานการประชุมคณ ะกรรมการรับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น า เทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม 
 

ขั้นตอนการทำงาน 
กรณีรับรองเป็นโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม 
1. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปจัดทำหนังสือแจ้งผลการ

พิจารณาโครงการของคณะกรรมการ และหนังสือรับรอง
โครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรมลงนาม
โดยประธานคณะกรรมการ พร้อมแจ้งให้เจ้าของโครงการ
และกรมสรรพากรทราบ และจบการปฏิบัติงาน 

2. นักวิเคราะห์ที่รับผิดชอบในโครงการนั้นๆ ทำหน้าที่
ประเมินผลการทำงานของผู้เช่ียวชาญตามวิธีปฏิบัติงาน 
เรื่อง การประเมินผลการทำงานของผู้ประเมินทางเทคนิค  
(I-CO-RDI-03) โดยใช้แบบประเมินผลการทำงานของ
ผู้เชี่ยวชาญ (F-CO-RDI-05) 

3. นักวิเคราะห์บันทึกสถานะโครงการในทะเบียนเลขที่
โครงการ (F-CO-RDI-03) 

 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป, นักวิเคราะห์ 

ออกหนังสือรับรอง 
พร้อมแจ้งเจ้าของโครงการ 

และกรมสรรพากร 
 

13 

นักวิเคราะห ์

ขอข้อมูลเพิ่มจาก 
เจ้าของโครงการ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 18  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
ขั้นตอนการทำงาน รายละเอียดขั้นตอนการทำงาน 

• หนั งสือแจ้ งผลการพิจารณ าโครงการของ
คณะกรรมการ 

• ห นั งสื อ รั บ ร อ งโค ร งก ารวิ จั ย แล ะพั ฒ น า
เทคโนโลยีและนวัตกรรม 

• ทะเบียนเลขท่ีโครงการ (F-CO-RDI-03) 
 

กรณีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการที่รับรองแล้ว 
❑ รับทราบ/ดำเนินการ (จากขั้นตอนที่  11) เจ้าหน้าที่

บริหารงานทั่วไปจัดทำหนังสือแจ้งผลการพิจารณาของ
คณะกรรมการ และหนังสือรับรองโครงการวิจัยและ
พัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรมลงนามโดยประธาน
คณะกรรมการ พร้อมแจ้งให้ เจ้าของโครงการและ
กรมสรรพากรทราบ และจบการปฏิบัติงาน 
 

14) 
 
 
 
 
เอกสารเข้า 
• รายงานการประชุมคณ ะกรรมการรับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น าเทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม 

• ทะเบียนเลขท่ีโครงการ (F-CO-RDI-03) 
 
เอกสารออก 
• รายงานการประชุมคณ ะกรรมการรับรอง

โค รงก ารวิ จั ย และพัฒ น าเทค โน โลยี แ ล ะ
นวัตกรรม 

• หนั งสือแจ้ งผลการพิจารณ าโครงการของ
คณะกรรมการ 

• ทะเบียนเลขที่โครงการ (F-CO-RDI-03) 
 

ขัน้ตอนการทำงาน 
กรณีไม่รับรองเป็นโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและ
นวัตกรรม 
1. เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปจัดทำหนังสือแจ้งผลการ

พิจารณาโครงการของคณะกรรมการ ลงนามโดยประธาน
คณะกรรมการ พร้อมแจ้งให้ เจ้าของโครงการและ
กรมสรรพากรทราบ และจบการปฏิบัติงาน  

2. นักวิเคราะห์ที่รับผิดชอบในโครงการนั้นๆ  ทำหน้าที่
ประเมินผลการทำงานของผู้เช่ียวชาญตามวิธีปฏิบัติงาน 
เรื่อง การประเมินผลการทำงานของผู้ประเมินทางเทคนิค  
(I-CO-RDI-03) โดยใช้แบบประเมินผลการทำงานของ
ผู้เชี่ยวชาญ (F-CO-RDI-05) 

3. นักวิเคราะห์บันทึกสถานะโครงการในทะเบียนเลขที่
โครงการ (F-CO-RDI-03) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ออกหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณาต่อเจ้าของโครงการ 

และกรมสรรพากร 
 

14 
เจา้หน้าที่บริหารงานทั่วไป, นักวิเคราะห์ 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
เรื่อง กระบวนการการให้การรับรอง
โครงการวิจยัและพัฒนาเทคโนโลยี
และนวัตกรรม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเลขท่ี  : PM-CO-RDI-01 
หน้าท่ี  : 19  ของ  19 
แก้ไขครั้งท่ี                      :  2 
วันท่ีมีผลบังคับใช้              :       สิงหาคม 2564 

 
7. บันทึก รายงาน ทีเ่กีย่วข้อง 

7.1 บันทึกการติดต่อ (F-CO-RDI-01) 
7.2 แบบคำขอรับการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวตักรรม (F-CO-RDI-02) 
7.3 ทะเบียนเลขท่ีโครงการที่ยื่นขอรับรอง (F-CO-RDI-03) 
7.4 แบบประเมินโครงการวิจัยและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม (F-CO-RDI-04) 
7.5 แบบประเมินผลการทำงานของผูป้ระเมินทางเทคนิค (F-CO-RDI-05) 
7.6 เอกสารรับรองการทำสัญญาจ้างวจิัย (F-CO-RDI-06) 
7.7 เอกสารรับรองการทำสัญญาร่วมวจิัย (F-CO-RDI-07) 
7.8  แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลโครงการทีไ่ด้รับรองแล้ว (F-CO-RDI-08) 
7.9 ประวัตผิู้เชี่ยวชาญหรือผู้ทรงคณุวฒุ ิ
7.10 รายงานการประชุมคณะกรรมการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวตักรรม 
7.11 หนังสือแจ้งผลการพิจารณาโครงการของคณะกรรมการรับรองโครงการวิจัยและพัฒนาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
7.12 หนังสือรับรองโครงการวิจัยและพฒันาเทคโนโลยีและนวัตกรรม 
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